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En primer lugar, queremos agradecerle que confíe en la REVISTA ESPAÑOLA DE 
SALUD PÚBLICA para la publicación y difusión de su trabajo.

Todo nuevo Autor/a o grupo de Autores/as que deseen publicar con nosotros
deberán acceder en primer lugar a la web de la Revista, disponible en el enlace:
https://ojs.sanidad.gob.es/index.php/resp. En la cabecera de la web encontrarán 
un apartado denominado ENVÍO DE MANUSCRITOS, en el que pulsarán. 

En este apartado, el Au-
tor/a encontrará un en-
lace para registrarse, 
paso imprescindible a 
completar para publicar 
por primera vez. 

Antes del registro, el Au-
tor/a debe revisar la LIS-

TA DE COMPROBACIÓN 

facilitada para la prepara-
ción del envío del trabajo. 
El no cumplimiento de 
alguno de estos requisi-
tos supondrá la imposi-
bilidad de su envío o el 
rechazo automático del 
trabajo. 
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Igualmente, deben leer-
se y tenerse en cuenta 
las DIRECTRICES PARA 

AUTORES que aparecen 
a continuación.

Una vez leída toda la in-
formación y realizadas 
las comprobaciones per-
tinentes, el Autor prin-
cipal del trabajo puede 
iniciar su registro.
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REGISTRO (CREACIÓN DE CUENTA DE USUARIO)

El Autor principal del trabajo iniciará la creación de su cuenta de usuario indi-
cando NOMBRE, APELLIDOS, AFILIACIÓN COMPLETA (con el siguiente formato 
básico: departamento, institución, ciudad, país) y PAÍS DE NACIMIENTO. Igual-
mente, es importante facilitar una dirección de CORREO ELECTRÓNICO de con-
tacto y crear su propio USUARIO y CONTRASEÑA para acceder a su perfil.

Es imprescindible el con-
sentimiento a la recogida 
de sus datos, pudiendo 
consultarse previamente 
la POLÍTICA DE PRIVACI-
DAD de la Revista.

Si marca esta opción será 
notificado cada vez que 
se publique un artículo 
nuevo en la Revista o se 
produzca algún aviso de 
interés (es decir, poseerá 
el rol READER además 
del rol AUTHOR).

Si marca esta opción 
será incluído automá-
ticamente en el listado 
de posibles REVISORES
de la Revista (rol RE-
VIEWER).

En el caso de estar interesado en ser REVISOR, deberá señalar de forma pre-
cisa las áreas de expertía sobre las que su labor puede ser de utilidad.
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Una vez validado su correo electrónico, podrá INICIAR SESIÓN (parte superior 
derecha de la portada de la web) y acceder a su PANEL DE CONTROL.

PANEL DE CONTROL (ENVÍOS)

PERFIL DE USUARIO 

Si accede a su perfil podrá modificar cualquier aspecto de su cuenta.

Portada de la RESP

Artículos publicados
o rechazados

ENVÍO DE 
NUEVO 
ARTÍCULO

Artículos 
en proceso

Perfil de usuario

Últimas tareas o modificaciones realizadas

PESTAÑA IDENTIDAD.
Modificación de nombre y 
apellidos.

PESTAÑA CONTACTO.
Modificación de correo elec-
trónico, afiliación y país.
Se pueden añadir además 
una firma de correo (para los 
contactos con la Revista a 
través de la web), un teléfono 
de contacto y los idiomas de 
trabajo.

Aunque se indicará en la PRI-
MERA PÁGINA DEL TRABA-
JO (para ir reflejada en el PDF 
final), rogamos que se intro-
duzca aquí la dirección postal 
de correspondencia.
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PESTAÑA TAREAS.
Puede definir o redefinir su 
rol en la Revista:
-  READER (si quiere recibir un 

aviso por cada artículo pu-
blicado).

-  AUTHOR (si va a publicar o 
ha publicado un artículo).

-  REVIEWER (si desea ser 
revisor de la Revista o ya 
ha acometido esta labor. 
En este caso pueden añadir-
se o eliminarse temáticas de 
interés según sus campos 
de expertía). 

PESTAÑA PÚBLICO.
Añada una fotografía, su cu-
rrículo (resumen biográfi-
co) y una web de referencia 
personal (URL). El Resumen 
biográfico es imprescindible 
si desea ser promocionbado 
como revisor.

PESTAÑA CONTRASEÑA.
Cambio de la contraseña de 
acceso.

Si dispone de identificador 
ORCID es importante señalar-
lo en este apartado.
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PESTAÑA 
NOTIFICACIONES.
Seleccione para qué eventos 
y modificaciones desea reci-
bir una notificación (apare-
cen en la campana de la ba-
rra superior) y/o recibir un 
correo electrónico.
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ENVÍO DE ARTÍCULO/TRABAJO

Desde la pestaña MI LISTA del Panel de control presione el botón NUEVO ENVÍO.

1. INICIO
Indique el IDIOMA DEL ENVÍO 
(puede publicarse en cualquier 
idioma pero debe publicarse 
siempre una versión principal 
en español, aunque la versión 
traducida puede incluirse en-
tre los materiales del envío).

Seleccione la SECCIÓN o tipo 
de artículo (una vez selec-
cione un tipo aparecerá la 
política sobre dicho tipo de 
trabajo, la cual deberá haber 
sido tenida en cuenta para su 
elaboración).

Seleccione las CATEGORÍAS o 
temáticas del trabajo. Según 
lo seleccionado, el trabajo 
aparecerá en el Índice por 
Categorías de la web.

Deberá confirmarse que el 
artículo cumple con todos 
los REQUISITOS DE ENVÍO 
exigidos. Solo con la aceptación 
de todos los campos [aunque 
no apliquen al tipo de trabajo o 
al contenido que se adjuntará]
podrá accederse al siguiente 
paso de envío.

En el caso de que el Comité 
Editorial comprobara que el 
trabajo no cumple de manera 
cierta cualquiera de estos 
requisitos, el trabajo será 
automáticamente rechazado. 
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Si se desea, pueden indicarse 
COMENTARIOS PARA EL 
EDITOR. Este contenido 
puede ser el mismo que el de 
la Carta de presentación que 
se incluirá más tarde.

Marque PERSONA DE CON-
TACTO si el Autor/a principal 
cumple dicha función. Si no, se 
señalará la Persona de Contac-
to al indicar el resto de Auto-
res en el Paso 3 (metadatos). 
ATENCIÓN: Las comunicacio-
nes respecto a la gestión y flu-
jo editorial de este trabajo se 
realizarán exclusivamente con 
la Persona de Contacto.

2. CARGAR EL ENVÍO
Suba los diferentes archivos 
del trabajo y señale su tipo. 

Los archivos deben ser nom-
brados con este formato:
TIPOARCHIVO_NombreArtículo.extension
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Un envío tipo incluirá los siguientes archivos:
-  CARTA DE PRESENTACIÓN

(formato Word)

-  FIRMAS DE LOS AUTORES
(formato PDF)

-  PRIMERA PÁGINA 
(formato Word)

-  TEXTO DEL ARTÍCULO
(formato Word)

La PRIMERA PÁGINA incluirá TIPO DE ARTÍCULO, NOMBRE DE ARTÍCULO (en español e inglés), AUTORES (con ORCID si 
disponible), FILIACIONES, CONTRIBUCIONES DE AUTORÍA, AGRADECIMIENTOS, declaración de CONFLICTO DE INTERESES, 
FINANCIACIÓN y dirección postal de CORRESPONDENCIA.

-  BIBLIOGRAFÍA
(formato Word)

-  FIGURA/IMAGEN
(formato TIFF o JPG)

-  TABLA
(formato Excel 
o Word editable)

-  ANEXO [si necesario]
(formato Word, Excel, 
TIFF o PDF)
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3. METADATOS
Introduzca TÍTULO y RE-
SUMEN en español (si co-
rresponde al tipo de trabajo, 
sepárese en Fundamentos, 
Métodos, Resultados y Con-
clusiones).

Al introducir el Título le apa-
recerá el campo para indicar 
también el título en inglés.
Al introducir el Resumen le 
aparecerá el campo para in-
cluir también el Abstract en 
inglés (si corresponde al tipo 
de trabajo, sepárese en Bac-
kground, Methods, Results y 
Conclusions).

Por favor, no utilice los cam-
pos Prefijo ni Subtítulo [uso 
interno].

Si el artículo tiene más de un 
Autor/a, añádanse, y no se 
olvide de indicar el identifi-
cador ORCID si se encuentra 
disponible.
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Puede añadirse el currículo 
de cada autor, y especificar si 
alguno de ellos es el traduc-
tor del artículo.

Siguiendo con los metadatos, 
indíquese:

-  INFORMACIÓN DE COBERTURA: 
se puede incluir la localización espa-
cial (un nombre de lugar o coordena-
das geográficas), cronológica o histó-
rica (una etiqueta del período, fecha o 
rango de datos), jurisdicción (como el 
nombre de una entidad administrativa) 
o las características de la muestra de 
investigación.

-  FUENTE: se puede indicar un recurso 
relacionado del que se deriva el tra-
bajo descrito. El trabajo descrito pue-
de derivarse del recurso relacionado 
en su totalidad o en parte. La mejor 
práctica recomendada es identificar 
el recurso relacionado por medio de 
una cadena que se ajuste a un siste-
ma formal de identificación. La fuente 
puede ser un ID, como un DOI.

-  IDIOMAS: lengua en el que está escri-
to el artículo.

-  ASUNTOS: son materias o códigos de 
clasificación que describen el tema del 
envío. Inclúyase lo señalado en las Ca-
tegorías del Paso 1 y, especialmente, 
cualquier categoría que no estuviera 
disponible y considere necesaria.

-  DISCIPLINAS: son tipos de estudios o 
ramas de conocimiento tal como son 
descritas por facultades universitarias 
o por sociedades académicas.

-  PALABRAS CLAVE: se especificarán 
de tres a diez palabras clave o frases 
cortas que identifiquen el contenido 
del trabajo. Se deben utilizar los térmi-
nos del DeCS en español (disponible en 
http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm) 
y del MeSH en inglés (Medical Subject 
Headings, disponible en: https://www.
ncbi.nlm.nih.gov/mesh). 

-  AGENCIAS DE APOYO: fuente de los 
fondos de financiación o cualquier 
otro soporte institucional que haya 
facilitado la investigación. Si no hubo, 
indíquese “No aplica”.

Si alguno de los autores 
añadidos es el contacto de 
correspondencia, márquese 
esta casilla.

Hay que marcar esta casilla 
para que el autor añadido fi-
gure en el índice de la Revis-
ta como Autor del Artículo.
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Incluya las CITAS (las mismas 
que aparecen en el archivo 
BIBLIOGRAFÍA), siguiendo 
nuestras Normas de Publi-
cación, estando definidas en 
formato Vancouver.

En caso de estar registrados 
los financiadores en la pla-
taforma CROSSREF, inclú-
yanse también en DATOS DE 
LOS FONDOS. Añada, finan-
ciadores, identificadores de 
la subvención o ayuda y can-
tidades.

4. CONFIRMACIÓN
Si no necesita añadir ningún 
dato más ni ajustar más as-
pectos del envío, pulse FINA-
LIZAR.

5. SIGUIENTES PASOS
Una vez completado el envío 
puede revisarse el mismo, 
iniciar otro envío o bien ac-
ceder al Panel de Control.
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FLUJO DE TRABAJO: ENVÍO

Una vez haya sido completado el envío del trabajo, este aparecerá en la pestaña 
MI LISTA del Panel de control.

Fase del flujo editorial

Si pulsamos en VER accede-
mos al flujo de trabajo con 
sus 4 fases: Envío, Revisión, 
Editorial y Producción.

En la pestaña ENVÍO, fase 
actual, aparecen todos los 
archivos subidos a la web.

Si accedemos a cualquier 
otra pestaña, podremos 
comprobar que no se han 
dado los pasos necesarios 
para iniciarlas.
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En cualquiera de las 4 fases 
pueden iniciarse DISCUSIO-
NES (conversaciones) en-
tre autores, gestores de la 
web y editores, con las que 
se pueden solventar dudas, 
hacer sugerencias, facilitar 
material adicional, etc.

En este punto, el Comité Editorial de la RESP se encuentra revisando que los 
archivos subidos cumplen con los requerimientos de la Revista (en cuanto a 
Normas de Publicación, Código Ético, aspectos estilísticos y material entrega-
do) así como que el trabajo sea de interés y/o actualidad. Si no cumple en algún 
aspecto, el trabajo será RECHAZADO, si bien podría pedirse subsanación si se 
trata de deficiencias menores.

Una vez el artículo sea incluido en el proceso, el Editor asignado procederá a la 
búsqueda y asignación de Revisores.
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FLUJO DE TRABAJO: REVISIÓN

Cuando el Comité Editorial compruebe que todo está correcto y que el trabajo 
posee interés y/o actualidad, pasará a la fase de REVISIÓN.

Una vez el trabajo entre en el proceso editorial (lo cual no 
quiere decir que haya sido aceptado, pues ello depende de 
las revisiones externas [cuando aplican]) podrá observar 
que el nombre del artículo recibe temporalmente el código 
de trabajo interno de la Revista.

Al pulsar en VER podremos ver que, efectivamente, el trabajo se encuentra en la primera 
ronda de revisión por pares, pero ningún Revisor ha sido asignado todavía.

El trabajo se encuentra en 
fase de Revisión pero no se 
le ha asignado Revisor aún.
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Cuando en este icono aparezca 0/1 significará que el artículo ha sido asignado por el Editor 
a un Revisor, el cual aún no ha aceptado realizar la evaluación del trabajo. Hay que tener 
en cuenta que el revisor podría rechazar la oferta de revisión (por carga de trabajo o por 
no tratarse de un campo en el que posea conocimientos adecuados) y se volvería entonces 
al estado 0/0.

El Revisor ya ha aceptado realizar la evaluación pero el Editor aún no la ha recibido. El pla-
zo máximo permitido es de 3 semanas desde la aceptación.

Cuando en este icono aparezca 1/1 significará que el Revisor ya ha remitido al Editor su 
Informe de Evaluación.
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El estado de la Ronda confirma que el Editor está verificando el Informe del Revisor. 
El trabajo podría ser RECHAZADO, ACEPTADO o RECOMENDADO PARA PUBLICACIÓN 
UNA VEZ REALIZADAS MODIFICACIONES.

Si se le solicitan modificaciones en su trabajo, aparecerá en el Panel de control el aviso 
REVISIONES SOLICITADAS (“revisión” significa aquí “modificaciones/cambios”. Esta con-
fusión será eliminada en versiones posteriores de la plataforma Open Journal Systems).

Una vez pulse en VER le 
aparecerá en Notificaciones 
de la Ronda de revisión el 
Informe de Evaluación (DE-
CISIÓN DEL EDITOR). Pulse 
para acceder a él.
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Además de poder leer el In-
forme de Evaluación en Noti-
ficaciones, lo encontrará en 
formato Word en el apartado 
REVISIONES.

Una vez modificado el traba-
jo acorde a las sugerencias 
del Revisor, debe proceder a 
subir el nuevo archivo.

Aunque parezca contraproducente, marque ESTO NO ES UNA REVISIÓN DE UN ARCHIVO 
EXISTENTE y seleccione el tipo de material modificado (en el ejemplo, Texto del Artículo). 
Si se tratará de modificaciones en el resto de materiales, obre en consecuencia.

El formato del archivo será:
NUMERO_TEXTO_NombreArticulo_
NUEVAVERSION.docx
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La NUEVA VERSIÓN ha sido adjuntada correctamente.

El Editor remitirá la versión modificada al Revisor, que la comprobará y emitirá su decisión 
final su decisión final de ACEPTACIÓN y RECHAZO.

Para ser fieles al principio de la REVISIÓN POR PARES, habrá dos rondas de revisión con el 
proceso descrito.

Una vez consideradas las recomendaciones de aprobación o rechazo de ambos revisores, el 
Comité Editorial deberá ACEPTAR o RECHAZAR definitivamente el trabajo. 
En caso de ACEPTACIÓN, se pasa a la fase de EDITORIAL.
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FLUJO DE TRABAJO: EDITORIAL

¡Enhorabuena! Su artículo ha sido ACEPTADO para publicación en la REVISTA 
ESPAÑOLA DE SALUD PÚBLICA.

A continuación, la fase EDITORIAL implica la edición estilística del artículo 
aceptado por parte del Comité de Redacción de la Revista.

Este icono en el Panel de control indica que el Comité de Redacción de la Revista ya ha edi-
tado el artículo y que son necesarios AJUSTES DE REDACCIÓN por parte del Autor.

Dentro de la pestaña EDITORIAL, en el apartado DISCUSIONES DE CORRECCIÓN, aparece el 
archivo de AJUSTES. Pulse en dicho enlace.
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Descárgue el archivo con el sufijo AJUSTES REDACCIÓN y realice o confirme los cambios 
solicitados y las sugerencias indicadas.

A continuación, AÑADA MENSAJE y resuba el archivo, manteniendo la estructura del nom-
bre pero con el sufijo EDITADO. En Componente indique Texto Editado.
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FLUJO DE TRABAJO: PRODUCCIÓN

Una vez editado y modificado el texto, pasa a la fase de PRODUCCIÓN, que im-
plica la maquetación del PDF final del artículo y su preparación para publicación.

Acceda a las Pruebas de imprenta o Galeradas en la discusión denominada GA-
LERADAS y añada su mensaje aceptando las mismas o pidiendo las modificacio-
nes que observe.

El archivo editado ya se encuentra en la fase de Producción.

El Editor ya le ha mandado las Galeradas.



TUTORIAL
AUTORES

25

v. 1.1



TUTORIAL
AUTORES

26

v. 1.1

PUBLICACIÓN

Aprobadas las galeradas, el Comité Editorial procederá a revisar por última vez 
todos los datos del artículo y publicará o programará la publicación del trabajo.

Una vez publicado el artículo, este aparecerá ya en la pestaña ARCHIVOS del 
Panel de control.

Le agradecemos su confianza por desear publicar con la REVISTA ESPAÑOLA DE SA-
LUD PÚBLICA. Esperamos contar con más trabajos suyos en el futuro.


