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Creacion de una empresa con perfil Responsable en la carga y usuarios asociados a ella:

1-

En primer lugar, se debe tener una cuenta ECAS. En la siguiente direccién Web se puede rellenar
la informacion para crearla:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi; Secure-

ECAS SESSIONID=z85 Pi8cVQnSPJma7WSUl S4nYyxJ239nvvHvyEg2Kf UZRr1Gf9BC SnR4x7mb2vhi!1794
781052

Create an account

En caso de tener cuenta ECAS o una vez que ya haya sido creada, se podra acceder al link de
registro de TRACES NT en la siguiente direccion Web:
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

Se debe seleccionar el botdn verde Iniciar sesion en Traces.

Inicio de sesion en TRACES

Inicie sesién a través de haciendo clic en el botén siguiente y
siguiendo las instrucciones

Iniciar sesion en Traces

Si no puede recordar su contrasefia, puede
Login
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4- En la siguiente pantalla se debe seleccionar el perfil en TRACES, en este caso Operador.

Solicitar autorizacion

A

No tiene actualmente ninguna funcién que le permita acceder a la aplicacion.

Seleccione el tipo de organizacién para la que solicita acceso

Operador

Operadores econdmicos como empresas privadas, depdsitos, organizaciones sin &nimo de Jucro...

QOrganismo de control de produccion ecolégica

Organismos de control contemplados en los anexos lIly IV del Reglamento (CE) n.® 1235 de la Comision

Autoridad

Autoridades competentes como Aduanas. sutoridades veterinarias, auforidades centrales competente
autoridades fitosanitarias.

Otro organismo

Other bodies such as translators, country administrators, customs systems (at national level)...

@ ;Necesita para saber a qué organizacion pertenece?

5- Una vez seleccionado el perfil, hay que seleccionar el pais (ESPANA), el tipo de operador
(Interesado en la carga (RFL)) y tipo de actividad (Responsable de la carga).

Seleccionar un operador existente

Pais = Espafia (ES) e -
Seccion: Interesado en la carga (RFL) v
Responsable de la carga v
Buscar:

6- Una vez introducida esta informacion, en el botdn de Buscar habra que introducir el nombre de
la empresa a la que se quiera estar asociado.

€ Seleccionar un operador existente & Solicitar autorizacion
Pais = Espaiia (ES) e
Seccion Interesado en la carga (RFL) v
Tipo de actividad Responsable de |a carga v

aser
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7- En el caso de que la empresa haya sido creada con anterioridad, apareceran los resultados de la
busqueda en la parte inferior, y habra que seleccionar la empresa y marcar el botén Solicitar
autorizacion.

== Crear un nuevo operador & Solicitar autorizacion

Mo ha conseguido encontrar al
operador al gue pertenece? En ese Caso
puede que quiera crear uno NUevo con &l
boton anterior.

Actividades

> Responsable de la carga (RFL)

# Responsable de la carga (RFL)

8- Una vez solicitada la autorizacidn aparecerd el siguiente mensaje, informando que el proceso se
ha realizado con éxito, y que una vez validado se recibira un correo electrénico informando de
ello.

TRACES NT > Perfil del usuario >

Exito Su solicitud de autorizacion ha sido presentada con éxito

Recibira una notificacion con el estado actualizado en cuando se gestione su solicitud

9- En el caso de que la empresa no haya sido creada con anterioridad, se habilitara el botén de
Crear un nuevo operador, para proceder a la creacién.

£ Seleccionar un operador existente 4 Crear un nuevo operador & Solicitar aulorizacion
-~

£MNo ha conseguido encontrar al
Pais = Espafia (ES) operador al que pertenece? En ese caso
pueda que quiera crear uno nuevo con el

B botén anterior.
Seccion: Interesado en la carga (RFL)

Tipo de actividad Responsable de 1a carga

Buscar:
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10- Se debera introducir la siguiente informacion de la empresa:

a. Nombre.
b. Pais.

¢. Localidad
d. Direccion.
e. Teléfono.

€ Crear un nuevo operador

Informacion del operador Actividades de operador = Adiadir actividad

~
Ninguna actividad del operador
Pal =

Ningtin pais seleccionado
Region ¥ Usuarios

Localidad

Direccién

Coordenadas

Identificadores de operador

11- La casilla de Identificadores de operador habra que dejarla en blanco y no afiadir ningin n2 de
autorizacion.

€ Crear operador al que adjuntar la solicitud de n0030p7h & Crear un nuevo operador

Informacion del operador Capitulo o actividad

Nombre I " Capitulo Otro

Pals IZEspafia(ES)

Region  Comunidad de Madrid , Comunidad de
Madrid Es-HD

¥ Datos de la actividad
Localidad 28001 Madrid

Interesado en la carga (RFL)
Direccion

Actividad Responsable de 1a carga

Coordenadas identificador

Valido desde

Valido hasta

Identificadores de operador T — Fecha de publicacion

Tipo Valor

Fecha de Ia aplicacion

¥ Assigned responsible authorities
Q Search responsible authorities

Nombre Direccion Funcion Codigo
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12- En el apartado de Capitulo o actividad se debe seleccionar Otro, y se abrird la pestafia de
actividad en la que habra que seleccionar en Seccidn, la opcidn de Interesado en la carga RFL,
en Actividad, Responsable de la carga y en identificador introducir el n2 EORI. Introduciendo asi
la informacién, aquellas empresas que tienen varias delegaciones en Espafia no tendrdn
problema para crear tantas delegaciones como se tengan. Si el n2 Eori se introduce en la
pestafia de Identificadores de operador solo se podra crear la empresa una vez y se tendran
gue asociar todas las autoridades de BCP en que se trabajen.

€ Crear operador al que adjuntar la solicitud de n0030p7h

Informacion del operador Capitulo o actividad

Nombre [ - ICapitulo Otro

Pais  IZ Espafia (ES)

Regicn Comunidad de Madrid , Comunidad de
MMadrid es-+D

W Datos de la actividad

Localidad 28001 Madrid
Seccion Interesado en Ia carga (RFL)
Direccion
d Responsable de la carga
Caordenadas ol °
Viido desde =
Valido hasta &

Fecha de publicacion

Fecha de la aplicacion

13- Una vez rellenado estos campos, en el botdn Search responsible authorities habra que buscar la
Autoridad responsable asignada.

£ Crear operador al que adjuntar la solicitud de n0030p7h £ Crear un nuevo operador

Informacion del operador Capitulo o actividad

Nombre [ " Capitulo Otro

Pais  IZ Espafia (ES)
Region Comunidad de Madrid , Comunidad de
Madrid £s-+p

W Datos de la actividad
Localidad 28001 Madrid

Interesado en la carga (RFL)
Direccion Act
Achividad Responsable de la carga
Coordenadas o ¢ centiieacor
Valido desde
Vilido hasta

Fecha de publicacion

Fecha de |a aplicacion

“ Assigned responsible authorities

Nombre Direccion Funcién Codigo
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14- En el botdn de Buscar se introducird el nombre del BCP en el que se va a operar.

Select responsible authorities

Nombre Pais Direccion Funcién Codigo Competence

Iniciar la busqueda con el boton Buscar.

15- Una vez introducido el nombre de la Autoridad, saldran aquellas competentes asociadas al

mismo y habrd que seleccionar la que tenga asignado Alimento, Feed and Food of Non-Animal
Origin.

Select responsible authorities
Buscar: madrid m Busgqueda avanzada »

Animal

Avda.
Hispanidad, s/n.
28042 Madrid

Madrid, A = Espafia Centrode Carga Puesto  ESMAD4

Adrea— de Feed and Food of Non-Animal Origin

Aeropuerto control -
Adelfo Suarez fronterizo

Madrid-Barajas CHED-A [rw
Edf® Servicics CHED-P | rw | EU IMPORT |-
Generales- AJL [

Despacho

243-PIF-5

Animal

Avda.

Hispanidad, s/n.
28042 Madrid

[# Seleccionar

Servicio de = Espafia Terminal de Puesto ES0021

Inspeccion Carga Aérea de COI Exiract| rw

SOIVRE de Avenida Central  control

Madrid de la sin, ~ fronterizo
i E Edificic Servicios
Direccion

i Generales de la
TEITIIOF@' de Administracién
Comercio de Piblica, locales
Madrid 4y5
28027 Madrid i

[# Seleccionar
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16- Una vez seleccionada y rellenada toda la informacién habra que dar al botén Crear un nuevo
operador.

£ Crear operador al que adjuntar la solicitud de n0030p7h 6 Crear un nuevo operadar

Informacion del operador Capitulo o actividad

Nombre | madr = Capilo | 0o
Pals = Esparia (ES)

Region  Comunidad de Madrid  Comunidad de e

Madnd £5-4D

Locakidad
Interesado en |a carga (RFL]
Dweccisn

Responsable de la carga

Coordenadas

Identificadores de operador

Ningun identificador.

17- El sistema da la opcidon de mandar un mensaje con informacién adicional al validador del perfil,
asi como un correo electrénico y un teléfono de contacto. Una vez rellenada la informacién (es
opcional), habra que enviar la solicitud de autorizacidn seleccionando el botén azul.

Confirmar la solicitud de autorizacion para ESALG1-SanidadExterior

Opcionalmente puede aportar informacion dtil adicional.

Mensaje

Correo electronico

Teléfono =

Cancelar Enviar solicitud de autonzacion

18- Una vez enviada la solicitud, aparece el siguiente mensaje informando de que el proceso se ha
realizado con éxito y que una vez validado por la Autoridad Competente se recibird un mensaje
informando de ello. En este caso, se habra enviado la solicitud para la validacién de la empresa y
del usuario.

TRACES NT = Perfil del usuario >

Exito Su solicitud de autorizacion ha sido presentada con éxito.

Recibira una notificacion con el estado actualizado en cuando se gestione su solicitud
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19- En el caso de los usuarios, se asignara a un miembro de una empresa responsable en la carga la
funcién de poder validar a otros usuarios de esa organizacién y anadir funciones a la
organizacién.

Aiiadir nueva funcion

ido de las funcicnes de usuarios que se 0 Suprimido v v m

muestran

[vitoo JS P

Creacion de una empresa (distinta de Responsables en la carga):

20- En la pestaia de organizaciones, hay que seleccionar la opcién de Operadores.

EE TRACES

TRAde Control and Expert System

TRACES NT > Indice

I Certificados v @ Dashboards ~ T Organizaciones + @ Ayuda ~

Bienvenido/a TRACES NT, My pending certifica

Usuanos

Ultimo inicic

Operadores Reference number

Esta en el entorno: Training
Este entorno esta dedicado a la
TRACES NT.

! Autoridades
Ultimas noticias

21- Antes de crear al operador, habrd que buscarlo en la barra de busquedas para evitar
duplicidades. Si no estuviera creado, se creard uno nuevo dando al botén verde de Nuevo

operador.

Buscar operador [P T—

Buscar: Q Buscar Busqueda avanzada b

22- Se deberd introducir la siguiente informacion de la empresa:
a. Nombre.
b. Pais.
¢. Localidad
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d. Direccion.
e. Teléfono.

< Crear un nuevo operador & Crear

Informacion del operador e e et + Afadic actividad

Ninguna actividad del operador

 Usuarios

Cootrs
D -

Identificadores de operador

Tipo Valor

23- La casilla de Identificadores de operador habra que dejarla en blanco y no anadir ninguin n2 de
autorizacion.

£ Crear un nuevo operador

Informacion del operador Actividades de operador

Regon % Usuarios

Localidad

Dwaccion

Coordenadas

Identificadores de operador

Tipo Valor

24- Una vez rellenada estd informacion, se deberd seleccionar el botdon verde de Anadir actividad

< Crear un nuevo operador & Crear

Informacién del operador e epe i) # Adiadir actividad

Nombre =
Ninguna actividad del operador
Pais v b

Ningan pais seleccionado

n— > Usuarios

Localidad
Direccion

Coordenadas

Identificadores de operador

Tipo Valor
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casilla de Identificador el n2 de RGSEAA en caso de que lo tuviera.

€ Crear un nuevo operador

Informacién del operadoer

Nombre frutas

Pais I Espafia (ES)

Region

Localidad 28000 Madnd

Direccion

Coordenadas

. 111

Identificadores de operador

26- Dando al botdn de Anadir actividad se podrdn aiadir tantas actividades como tenga la empresa.

< Crear un nuevo operador

Informacién del operador

Actividades de operador

¥ Importer General activity establishment (cen) ([T

¥ Datos de la actividad

Identificador

Vilido desde
Valido hasta
Fecha de publicacion

Fecha de la aplicacion

General activity establishment (GEN)

Imperter

+01:00 CET

+01:00 CET

+01:00 CET

+01:00 CET

W Assigned responsible authorities

Q Search responsible authorities

Nombre Direccién Funcion Codigo

Nombre

Pais.

Region

Localidad

Direccion

Cocrdenadas

frutas.

I Espafia (ES)

25000 Madrid

. 1

Identificadores de operador

Actividades de operador

~ Importer General activity establishment (GEN)

¥ Datos de la actividad

Seccion

Actividad

Identificador

Vilido desde

Vilido hasta

Fecha de publicacién

Fecha de la aplicacién

General activity establishment (GEN)

Importer

+01:00 CET

+01:00 CET

+01:00 CET

+01:00 CET

¥ Assigned responsible authorities
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27- Una vez introducidos todos los datos, se debera dar al botdn azul de Crear vy si se ha creado con
éxito aparecerd un mensaje en verde indicandolo. A diferencia del anterior TRACES las empresas
diferentes a responsables en la carga no tienen que ser validadas, por lo que podran trabajar en
estado Nuevo.

£ Crear un nuevo operador

Informacién del operador Actividades de operador

Nombre frutas ~ Importer General activity establishment (Gen) [[TEE3

Pais = Espafia (ES)
* Datos de la actividad

Region an
Seccion General activity establishment (GEN)

Localidad 28000 Madrid
Actividad Importer

Direccion 3213 * Identificador 12131

Valido desde +01:00 CET
Coordenadas

Vilido hasta +01:00 CET
12313131

Fecha de publicacién +01:00 CET

Identificadores de operador Fecha de Ia aplicacion +01:00 CET

Ningun identificador.

¥ Assigned responsible authorities

28- Una vez creada la empresa, podran eliminarse sus actividades dando al botén de la papelera
roja. También se podra eliminar toda la empresa dando al botdn rojo de Suprimir.

SRR 2| CEAE T Actividades de operador - < Afiadir actividad ]

Nombre frutas . > Importer General activity establishment (cen) [[TEES

Pais = Espafia (ES)

Region ¥ Usuarios

Localidad 28000 Madrid

Direccién 132131

Coordenadas

Teléfono 1231313

Identificadores de operador

Ningun identificador.
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CUMPLIMENTACION DE TRACES NT PARA LA EL DESPACHO TELEMATICO.

En el caso de aquellos operadores que realicen una predeclaracién o declaracién en Ventanilla Unica
Aduanera, deberan introducir en la casilla de la parte | “Referencia del documento aduanero” un cédigo
de 21 digitos con el formato AAPPOORRRRaaaaaaaDPPP, correspondiente al MRN.

Para aquellos casos en los que la mercancia no se presente a través de la VUA, se seguird indicando en
dicha casilla el nUmero completo de la declaracién sumaria.

Esta comunicacidn debe difundirse a los operadores, ademas también se colgard en la pagina Web del
Ministerio.

https://www.mscbs.gob.es/profesionales/saludPublica/sanidadExterior/operadores/traces.htm
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