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_ Menu Principal o Pantalla principal SIREF.

1.1 Acceso con Certificado Digital (servcert).

1.2 Acceso con Cl@ve.
1.3 Menu Principal o Pantalla principal SIREF.
1.4 Busqueda de Residentes — Consultas abiertas.
1.5 Consulta de la Ficha de un Residente.
2. INCORPORACION de Residentes.
2.1 Gestion de la incorporacion de Residentes:
2.2 Verificacion de la Incorporacion.
2.3 Generacion, Firma y envio Telematico de Actas.
3 calificacién de Residentes para realizar la EVALUACION
3.1 Registro de Evaluaciones Anuales.
3.1.1 Evaluaciones anuales positivas
3.1.2 Evaluaciones negativas
3.1.2.a Evaluaciones negativas — Suspensién temporal del contrato — recuperable
3.1.2.b Evaluaciones negativas - Insuficiente aprendizaje - Recuperable
3.1.3.c. Evaluaciones negativas - Insuficiente aprendizaje — No recuperable.
3.2 Generacion, Firma y envio Telematico de Actas de Evaluaciéon anuales.
3.3 EVALUACIONES FINALES.
3.4 Generacion, Firma y envio Telematico de ACTAS DE EVALUACION FINAL.
114 GENERACION DIPLOMAS FIN DE FORMACION

Las Comisiones de Docencia deberan anotar y confirmar el acta de las calificaciones de las evaluaciones anuales y
finales de cada residente en la aplicacion informatica SIREF a mas tardar 30 dias después de la fecha de evaluacion.
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Si nunca ha accedido a SIREF y quiere solicitar permiso de acceso

1. Compruebe que en su ordenador esta disponible un certificado digital valido. Puede solicitarlo en este enlace:
(https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica). Otros requisitos técnicos de conexiéon que debe cumplir son los
que figuran en esta direccién: https://sede.mscbs.gob.es/registroElectronico/requisitosTecnicos.htm

2. Puede solicitar al Ministerio de Sanidad (MS) o a su Comunidad Autbnoma dicho acceso.

En caso de solicitarlo al MS para ello es necesario remitir a esta direccién registro.residentes@mscbs.es la
siguiente informacion:

= Cdbdigo y nombre de la Unidad Docente y Nombre y DNI de los usuarios con certificado electrénico que se
quieren dar de alta, indicando con qué figura se les debe dar de alta:

o Presidente o Coordinador, tendra los permisos de mayor nivel. Sera el unico que pueda firmar y enviar
telematicamente a SIREF las actas de incorporacion y evaluacion. Siempre deben designar un Presidente
(suele ser el Jefe de Estudios de la Unidad Docente)

o Administrador, tendra un nivel menor en sus permisos, siendo los de un usuario estandar que podra hacer
anotaciones en SIREF que ademas podra administrar los accesos de los usuarios asociados a su entidad.
(Suele ser la figura de las CCAA)

o Estandar, tendra los permisos de menor nivel, pudiendo unicamente anotar datos en SIREF (suele ser la
Secretaria de la Unidad Docente) .



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://sede.mscbs.gob.es/registroElectronico/requisitosTecnicos.htm
mailto:registro.residentes@mscbs.es
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Si habitualmente accede a SIREF pero en esta ocasién tiene un problema de acceso debe comprobar los siguientes
campos:

o Debe comprobar que cumple con los requisitos técnicos de conexion que figuran en esta direccién:
https://sede.mschs.gob.es/reqistroElectronico/requisitosTecnicos.htm

o Sipese a comprobar que los siguientes parametros coinciden el error persiste por favor, envie una captura de pantalla con
el error que sale en la pantalla de su ordenador a la siguiente direccion cau-servicios@mscbs.es indicando el DNI y nombre
de las personas que no pueden acceder y el navegador utilizado, y escribiendo [SIREF] en el asunto del correo.



https://sede.mscbs.gob.es/registroElectronico/requisitosTecnicos.htm
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SIREF

Registro Nacional de Especialistas en Formacion

Bienvenido/a al Registro Nacional de Especialistas en Formacion (SIREF)

Acceder con Certificado Digital Acceder con Cl@ve
5i pulza el boton "Acceder con cerfificado™, necesitara Cl@ve contempda la utilizacion de identificacion basados en
ulilizar uno de los tipos de cerificados digitales admitidos por el claves concertadas v cerificados electronicos (incluyendo
Ministerio de Sanidad. DMle).
Puede consultar los certificados digitales adminitidos en el Puede obtener mas informacion de como registrarse en la
siguiente enlace:Consultar lista de Cerificados admitidos plataforma de cli@ve en el ziguiente enlace: Procedimiento de
registro en Cli@ve

Acceder con Certificado Digital Acceder con Cli@ve

Se va a dar la posibilidad de acceder a la aplicacién con los siguientes métodos de autenticacion:

Acceder con certificado digital: Se accedera como en afnos previos, autenticandose con certificado digital.

Acceder con Cl@ve: Se accedera con las opciones que facilita el servicio cl@ve.
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Registro Nacional de Especialistas en Formacion (SIREF)preproduci

El acceso a este sistema esta RESTRINGIDO a los usuarios autorizados.
De acuerdo con la legislacion vigente, cualquier actividad en el mismo puede ser registrada.
Si consiente en seguir usandolo, Usted acepia estas condiciones de uso.

[] Acepto las condiciones de uso.

Peticién de identificacion de usuario

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifigue con un certificado:
*msc.es (:443)

Organizacién: "MINISTERIO DE SANIDAD SERVICIOS SOCIALES E IGUALDAD"
Emitido bajo: "FNMT-RCM"

Elija un certificado para presentarlo como identificacion:

7cd 8-c0c1-462c-b071-0
Detalles del certificado selecdonado:
Expedido a: CN=
,0U=500680022,0U=FNMT Clase 2 CA,0=FNMT,C=E5
Nimero de serie: 3D:17:F5:BE
Valido de 09/07/2014 11:57:05 para 09/07/2017 11:57:05
Utilizacién de la dave de certificado: Firmando, Cifrado de la dave
Correo electrénico:
Expedido por: OU=FNMT Clase 2 CA,O=FNMT,C=ES
Almacenado en: Disp. software de seguridad

¥ Recordar esta dedisién

Aoeptarll:anoelar

Cancelar Continuar (

Para el acceso es necesario poseer un certificado digital o DNI electrénico.

Una vez elijamos el certificado digital con el que queramos conectarnos a la aplicacion, accederemos a la pantalla de aceptacién de condiciones de uso.

Para entrar deberemos marcar el check de “Acepto las condiciones de uso”, y a continuacion pulsaremos el botén “Continuar”.

-6-
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£Qué es Cl@ve? Ayuda

DNle / Certificado
electronic

Acceder

0ué es Cl@ve PIN?

Para usarlo es neces3jo
registrarse

Si elegimos la opcion de
acceso con certificado de
cl@ve validaremos nuestro
certificado contra el Servicio
de Cl@ve.

Con la opcion Cl@ve PIN,
podremos registrarnos para
poder tener un acceso a la
aplicacion.

Para usarlo es necesario
reqgistrarse

Para poder acceder a la aplicaciéon por Cl@ve, deberemos elegir entre las
opciones disponibles.

Una vez elegida, utilizando el certificado digital, o registrandonos e iniciando
sesidn en las distintas opciones disponibles, el navegador de internet se re-
direccionara a la pagina de aceptaciéon de condiciones de uso de la aplicacién.

Si elegimos la opcioén de
acceso con clave permanernye,
nos tendremos que registra
en ese modo de acceso, y
recibiremos un SMS con un
cédigo cada vez que queram
entrar a la aplicacion.

Si elegimos la opcion de
acceso con ciudadanos UE,
validaremos nuestro
certificado contra Servicio
Espaiiol para la Identificacion
electronica Transfronteriza.

SIREF

Registro Nacional de Especialistas en Formacion

Registro Nacional de Especialistas en Formacion (SIREF)

El acceso a esie sistema estd RESTRINGIDO a los usuarios autorizados.
De acuerdo con |a legislacién vigente, cualquier actividad en el mismo puede ser registrada.

Si consiente en seguir uséndolo, Usted acepta estas condiciones de uso.

¥ Acepto las condiciones de uso.

Cancelar Continuar
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Procesos Automaticos - Informes = Gestionar Formaciones =

A Aertas, drea de descarga y estadisticas

Mo existen alertas para hoy

@ Area de Descargas (® Estadisticas

» INSTRUCCIONES DE INCORPORACION Sobctado S 0 PRI

» MODELO DE CONTRATO Convalidaciones 0 1] 2 3 0
» INSTRUCCIONES DE EVALUACION Togipioe % " ¢ 0 0
Rotaciones Externas g i B3 i i

» INFORMACION CILDADANOS EXTRACOMUNITARIOS
Camb. Espec. D 0 0 0 0

> GUIA DEL RESIDENTE
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Para acceder al médulo de Consultas abiertas, deberemos pulsar en Gestionar Formaciones -
Residentes

Procesos Automaticos - Informes Gestionar Formaciones -

_ ) Residentes
M Aertas, area de descarga y estadisticas

Estancias Formativas

@ Alertas

+ Mo existen alertas para hoy

- MANUAL DEL USUARIO DE SIREF - Scictado  Instruccién  Concedido Denegado  Archivado
. FORMULARIO NOTIFICACION PRORROGAS DE INCORPORACION Convalidaciones 0 0 2 3 0
. RESCLUCION DE 3 DE JULIC DE 2018, CORRECCION RESCLUCION Treslados 0 0 0 o 0
21 DE MARZO DE 2018 SOBRE DIRECCTRICES EVALUACION Rotaciones Extemas 8 0 83 0 0
. RESOLUCION DE 21 DE MARZO DE 2018, DIRECTRICES Comb.Eepoc. . 0 0 0 o 0
EVALUACION .
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Procesos Automaticos ~

M | Gestion de Residentes

Residentes

¢ Datos Personales [P W

NIF/NIE/ Pasaporte
Apellido 1

Fecha Nacimiento

Sexo

Nacionalidad

Informes - Gestionar Formaciones -

Residentes

Actas
Nombre
|lopez | Apellido 2
Desde J( Hasta x
O Mujer (O Hombre (@ Todos
<selecciona opcion= = <ppcion(es) seleccionada(s)>
AFGANISTAN ~
ALBANIA v E
ALEMANIA
Formacién Solicitudes
NIF/NIE/ Pasaporte
Apellido 1 lopez
Fecha Nacimiento Desde x

Sexo

Nacionalidad

NIF/NIE/ Apellido
Pasaporte 1

LOPEZ

(O Mujer () Hombre (8 Todos
<selecciona opcion>
AFGANISTAN

ALBANIA
ALEMANIA

Limpiar Buscar

‘=

Apellido Cod
2 Nombre  Unidad

310091 CLINICA UNIVERSIDAD
DE NAVARRA

CRITERIOS DE BUSQUEDA

PESTANA REFERIDA A
DATOS PERSONALES DE
LOS RESIDENTES

Pestaia destinada a la
busqueda de los residentes
en Siref, cumplimentando
los campos referentes a
sus datos personales

Haciendo «click en el icono editar:
Se abrira la ventana que nos permite consultar
la ficha del residente.

Unidad Docente

Nombre

Apellido 2

Hasta x

<opcion(es) seleccionada(s)>

F. Fin

Especialidad Situacion Estado Residencia Accion
ANESTESIOLOGIA Y FORMACION EN 26/05/2020
REANIMACION FORMACION
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L . . Actas Generar Certificados
Edicion Ficha del Residente
Evaluaciones Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad
—Datos Personales
NIF/MNIE! Pasaporte (%)
Nombre (%) Apellido 1 (*) Apellido 2
Teléfono (*) Mavil Comeo
electronico
MNacionalidad (*) ESPANA ~ Sexo (*) @ Mujer Hombre Fecha Nacimiento (*)
Domicilio (%) Codigo postal
Numero Piso Puerta
Pais (%) ESPANA v Provincia f Municipio
Datos Residencia
Via de Ingreso (*) = PRUEBA SELECTIVA w
Unidad Docente (*) 310091 CLINICA UNIVERSIDAD DE NAVARRA
Titulaciones (*) | MEDICINA v Titulo de acceso | LICENCIATURA/GRADO EN MEDICINA v
Afo () | 2015 v Especialidad () = ANESTESIOLOGIA Y REANIMACION v
MNimero convocatoria () | 1 w Nimero de orden 23138
Fecha de incorporacion | 270512016 Fecha Fin de Residencia | 2gp5/2020
)
Curso Actual | R2 W
Situacion Residente
Situacion (*) | FORMACION W
Estado (*) | EN FORMACION W

i Recon. Médico Negativo?

Si

Cancelar
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Datos Personales (N=9I0E 01 . blicitudes

Via de Ingreso
Comunidad Autonoma
Unidad Docente
Numero convocatoria

Fecha Fin de Residencia

Fecha Incorporacion

i Recon. Médico Negativo?

Titulaciones

Especialidad

PRUEBA SELECTIVA v
NAVARRA v
310091

<selecciona opcion> W

Desde

Desde

[] Negativo

<selecciona opcidon=
BIOLOGIA
ENFERMERIA
FARMACIA

<selecciona opcion=
ALERGOLOGIA
ANALISIS CLINICOS

Situacion

Provincia

CRITERIOS DE BUSQUEDA
PESTANA DE DATOS SOBRE LA RESIDENCIA

Pestana con los campos a buscar referentes a la informacién genérica
de la Residencia (Unidad Docente, Comunidad Auténoma, Fecha de
incorporacion o fin de residencia, etc.).

<selecciona opcidn= W

NAVARRA v

CLINICA UNIVERSIDAD DE NAVARRA

[ X

[ X

ANALISIS CLINICOS (EE.PP.)

Limpiar Buscar

Curso Actual

Hasta

Hasta

>

-12-

Estado @ <selecciona opcion> W

Afio Convocatoria  <selecciona opcion> W

=selecciona opcién= W

[ X

[ X

<opcion(es) seleccionada(s)=

<opcion(es) seleccionada(s)=
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Procesos Automaticos Informes - Gestionar Formaciones -

CRITERIOS DE BUSQUEDA
PESTANA DATOS SOBRE LA RESIDENCIA

A | Cestibn de Residentes | Residentes

. Re tes Actas
Pestaia con los campos a buscar referentes
a la informacidén genérica de la Residencia. I —— e —
Via de Ingreso | PRUEBA SELECTIVA v Situacion | FORMACION v Estado  ENFORMACION  ~
Comunidad Autdnoma ~ NAVARRA ~ Provincia | NAVARRA ~ Afio Convocatoria | <selecciona opcion=
Unidad Docente 310091 CLINICA UNIVERSIDAD DE NAVARRA
Numero convocatoria =selecciona opcion= W Curso Actual  R1 v
Fecha Fin de Residencia Desde X Hasta X
Fecha Incorporacion Desde X Hasta X
iRecon. Médico Negativo? [ Negativo
Una vez introducidos los criterios que nos
ayuden a acotar la busqueda, pulsando el Tiulaciones | <selecciona opcion= n = =opcion(es) seleccionada(s)=
. . BIOLOGIA
boton “Buscar”, obtendremos una lista de ENFERMERIA 9 =
los Residentes que cumplen dichos FARMACIA
criterios_ Especialidad =<selecciona 0|;ci6n> = <opcion(es) seleccionada(s)>
ALERGOLOGIA ~ ANATOMIA PATOLOGICA
. L . ANALISIS GLINICOS (EE PP.
El botén “Limpiar” sirve para borrar todos ANESTESIOLOGIA Y(FEI_EANII\]JACIDN v =
los criterios introducidos en la busqueda -
anterior. Hmptar

- I

NIF/NIE! Apellido Apellido Cod. F. Fin Evaluacio

Pasaporte 1 2 Mombre Unidad Unidad Docente Especialidad Situacion Estado Residencia del curso Accion

Haciendo click en el icono editar: 310081 GLINIGA ANATOMIA FORMAGION  EN 250672021 1
Se abrird la ventana que nos —_— FoRmACIoN

permite consultar la ficha del

residente Una fila encontrada.
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En la ficha de un Residente se puede consultar toda la informacién relacionada con su formacion como especialista, clasificada en las diferentes
pestainas accesibles.

Informacion General Evaluaciones Reotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad

—Datos Personal

Los residentes y Unidades FE T (000000
Docentes son responsables de _ _
| _d d d I . f ., MNombre (*)} NOMBRE Apelido 1 (%) APELLIDOA Apelido 2 APELLIDODZ
a veracida e la informacion
A Teléfono (*) | 60500000 Mowil Correo
que hay en Siref. electronico
En caso de que detecten un Nacionalidad (*) = ESPARA j Sexo (*) ¥ Mujer (= Hombre Fecha Macimiento (%}  1z/2/1980
error/actualizacion necesaria, la
n Domicilio (*} | AVENIDA EJEMPLO 1 Codigo postal 35011
Unidad Docente debe
comunicarlo al Registro de Homere Fise Puerta
Especialistas en Formacién Paiz (%) ESPARA j Provincia LAS PALMAS j Municipio = LAS PALMAS DE GRAN CANARLA
(registro.residentes@mscbs.es)
antes de que el residente — Datos Residencia
flnallce Sl'f formaCIon’ para que Via de Ingreso (*) PRUEBA SELECTIVA j
el d_f_ReQIIStro . fproceda a Unidad Docente (*) 380041 H.UNIVERSITARIO NUESTRA SENORA DE LA CANDELARIA
modificarlo en siref.
Titulaciones (*} BIOLOGIA j Titulo de acceso LIC. EN CIENCIAS BIOLIGICAS j
Especiaidad (*} = MICROBIOLOGIA ¥ PARASITOLOGL j Afio (7} | 2007 j
Nimero convocatoria (%) | 1 j Nimero de orden 0
Fecha de incorporacion (*} | 15/03/2009 Fecha Fin de Residencia  14/03/2013
; i Curso Actual | Ri M|
El residente sera responsable
de actualizar su correo o ,
A . — Datos Persor
electrénico, teléfono y
direccion postal directamente TuzEo () FEEINERY [
en Siref. Estado (*} = EN FORMACION j
iRecon. Médico Negativo? [~ Negativo
Cancelar
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_ Menu Principal o Pantalla principal SIREF.
1.1 Acceso con Certificado Digital (servcert).
1.2 Acceso con Cl@ve.
1.3 Menu Principal o Pantalla principal SIREF.
1.4 Busqueda de Residentes — Consultas abiertas.
1.5 Consulta de la Ficha de un Residente.
2. INCORPORACION de Residentes.

2.1 Gestion de la incorporacion de Residentes:

2.2 Verificacion de la Incorporacion.
2.3 Generacion, Firma y envio Telematico de Actas.
3 calificacién de Residentes para realizar la EVALUACION
3.1 Registro de Evaluaciones Anuales.
3.1.1 Evaluaciones anuales positivas
3.1.2 Evaluaciones negativas
3.1.2.a Evaluaciones negativas - Susp. de contrato — recuperable
3.1.2.b Evaluaciones negativas - Insuf. aprendizaje - Recuperable
3.1.3.c. Evaluaciones negativas - Insuf. aprendizaje — No recuperable.
3.2 Generacion, Firma y envio Telematico de Actas de Evaluaciéon anuales.
3.3 EVALUACIONES FINALES.
3.4 Generacion, Firma y envio Telematico de ACTAS DE EVALUACION FINAL.
114 GENERACION DIPLOMAS FIN DE FORMACION

Las Comisiones de Docencia deberan anotar y confirmar el acta de las calificaciones de las evaluaciones anuales y
finales de cada residente en la aplicacion informatica SIREF a mas tardar 30 dias después de la fecha de evaluacion.
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Situacion: Formacion

"
% Estado: En formacion
a8 Se incorpora Fecha Incorporacion:
59 DD/MM/YYYY
anz T
# c Firmay
o 0
o —»| confirmacién acta No — Situacion: Historico
\ § incorporacion se incorpora Estado: No incorporado
-~
/ Se incorpora
Generacion
No se i Acta

% incorpora Incorporacion

]

%) PR

& Solicita 1

. a 3 'J

% Do + ¢iConcedida? NO e 8

ﬁ Motivo

5 4

Situacian: INCORPORACION
Estado: Solicita Prorroga
Motivo: YYYYYYYYYY
Fecha fin de prorroga: DD/MM/YYYY /

A i INCORPORAGI N

2 ado: Pendiente de verificacio Comunicacion RNEF \/

:E; echa incorparacion: DD Modificacion fecha Comunicacién RNEF

* < incorporacién: DD/MM/YYYY

L—é é 'E Incorporacion T

8 55 automatica Sl

§ ”c‘ GESRES Incorporacion Incorporacion

o v T dentro del plazo Comunica::rién RNEF »| dentrodel plazo

kS fin prérroga fin prorroga
¢ O Y,

o
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y hara click en el botén “BUSCAR”

Las Unidades Docentes deberan verificar la incorporaciéon de todos sus Residentes.
Para ello se seleccionara en la pantalla de formacién: Situacion “INCORPORACION” y estado “PENDIENTE DE VERIFICACION”

Informes - Gestionar Formaciones -

) Gestion de Residentes Residentes
Residentes
Datos Personales Formmacion Sodicitudes

“Wia de Ingreso
Comunidad Auténoms
Unidad Docente
Midmero convocatoria

Fecha Fin de Residencia

Tilulacicnes

Especialidad

PRUEBA SELECTIVE W
CIUDAD AUTOMOME
510201

=selecciona opcidn=

Desde

=zelecciona opcion=
BlOLCeG1A,
ENMFERMERILA
FARMACA

<selecciona opeion=
ALERGOLOGLA
AMALISIS CLINICOS

AMALISIS CLINMICOS (EE.PP.)

Limpiar

Actas FAC @

=zelecciona opcidn=
SE INCORPORA

Estado PENDIENTE DE VERIFICACION

IMCORPORACION
SOLICITA PRORROGA

Provincia CEUTA, b Afo Comvocatoria NO SE INCORPORA

Situacion

DM SALUD LABORAL DEL H. UNNNERSITARIO DE CEUTA

Curs=o Actual =selecciona opcidn=
X fasta X

<opcion{es) seleccionada(s )=

>

=gpcion{es) seleccionadalz )=

>

L4

L ¢

17 -
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Actas FAO @

Residentes

Datos Personales Formacion Sdlicitudes

ia de Ingrese | PRUEBA SELECTIVE w Situacion | INCORPORACION Estade | PENDIENTE DE VER v , L. .
Aparecera la relacion de los residentes a
Comunidad Autonoma | CIUDAD AUTONCOME v Provincia |~ CEUTA W Ano Convocatoria | =selecciona opcion= v incorporar pendientes de verificacién.
Unidad Docente | 510201 UDM SALUD LABORAL DEL H. UNIVERSITARIO DE CEUTA
MOmero convocatonia | <selecciona opridns= W Curso Actual | <selecciona optidns=
Fecha Fin de Residencia Desde m X Hasta m X

Titulaciones <zglerciona oprion= <opcion{es) seleccionada(s)=

Las Unidades Docentes deberan verificar la
incorporacion de todos sus Residentes.

Se puede realizar de dos modos:

Incorporando residente a residente, para
ello se cambia el estado del residente de
“Pendiente de Verificacion” a “Se
Incorpora”, “No se Incorpora” o “Solicita
Prorroga”, segun proceda (ver siguiente
diapositiva)

Incorporando a todos los residentes a la
vez, y posteriormente quitando a los que no
se hayan incorporado.

BIOLOGIA Lo ﬂ
ENFERMERIA W H
FARMACIA
Especialidad <selecciona npciénb ﬂ <opcion{es) seleccionada(s)=
ALERGOLOGLA L)
ANALISIS CLINICOS w ﬂ
ANALISIS CLINICOS (EE.PP.)
1.
o
God.
i Unidad Unidad Docente Especialidad Situacidn Aecion 2 -
COOCDO0000  GARCIA GARCIA  ANA 510201  UDM SALUD LABORAL ENFERMERIA INCORPORACION  PENDIENTE DE
DEL H. UNIVERSITARIO  DEL TRABAID VERIFICACIGN
DE CEUTA
OO00000001  FERMNAN SANT PECRC 510201  UDM SALUD LABORAL MEDICINADEL  INCORFORACION  PEMDIENTE DE 0 =
DEL H. UNIVERSITARIO  TRABAID VERIFICACION
DE GEUTA

2 filas, mostrando todas.

Incorporar Todos

-18-
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1. Incorporando residente a residente, para ello se cambia el estado del residente de “Pendiente de Verificacion” a “Se Incorpora”,
“No se Incorpora” o “Solicita Prorroga”, segun proceda

—Datos Personales

Situacion (*)  INCORPORACION E|

Estado (%) | i <selecciona opcion=; H

<selecciona opcidn:

SE INCORPORA

PENDIENTE DE VERIFICACION
~—Informacion Adicional | soLICITA PRORROGA

¢ Recon. Médico Negativo?

MO SE INCORPORA
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Residentes
Datos Personales

Via de Ingreso
Comunidad Autdnoma
Unidad Docente
Mimero convocatoria

Fecha Fin de Residencia

Titulaciones

Especialidad

OO0 1

2 filas, mostrando todas.

Formacion

OD0D00000 GARCIA

FERMNAN

Solicitudes

PRUEBA SELECTIV: W Situacion IMCORPORACION Estado
ClIUDAD AUTOMOMZ v Provincia | CEUTA W Afo Convocatoria
510201 UDM SALUD LABORAL DEL H. UNIWERSITARIO DE CEUTA
«selecciona opeion= W Curso Actual | =selecciona oprion= W

<zglecciona opcidn= H <ppcion{es) seleccionada(s)=

BIOLOGIA -~

ENFERMERIA " H

FARMACIA

<selectiona opcidn= E <ppcion{es) seleccionada(s)=

ALERGOLOGIA -~

ANALISIS CLINICOS iy H

AMALISIS CLINICOS (EE.PP.)

-

GARCIA

SANZ

Cod.
Unidad

Unidad Docante

Especialidad

ANA

510201 UDM SALUD LABORAL ENFERMERIA INCORPORACION
DEL H. UNIVERSITARIO DEL TRABAJD
DE CEUTA
PEDRC 510201 UDM SALUD LABORAL MEDICINA DEL INCORPORACION
DEL H. UNWERSITARIC ~ TRABAJD
DE CEUTA
Incorporar Todos !/

Actas

PEMDIENTE DE VER v

=zelecciona opeion=

Estada

PENDIENTE DE
VERIFICACION

PENDIENTE DE
VERIFICACION
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2, Incorporando a todos los residentes a la vez, y
posteriormente quitando a los que no se hayan
incorporado.

“Incorporar Todos” permite cambiar el estado a todos los
residentes de una Unidad Docente a la vez.

Si algun residente no se incorporase habria que ir a la ficha
del residentes e indicar la situacion correspondiente en Siref:
“No se Incorpora” o “Solicita Prorroga”
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1. Para finalizar el proceso de incorporaciéon de
los residentes en Siref, las Unidades Docentes
deberan generar el Acta de Incorporacién de sus
Residentes, a mas tardar 30 dias después del
ultimo dia _de toma de posesion que se

Procesos Automaticos = Informes = Gestionar Formaciones -

ﬂ' Gestion de Residentes | Residentes

establezca en la Resolucion del acto de Residentes
adjudicacion de la plaza de la correspondiente
convocatoria (las U.D recibiran una alerta antes EEN (-

de que termine el plazo).

Solamente los perfiles de Presidente de la
Comision de Docencia para esa U.D podran
generar y confirmar las Actas de Incorporacién

Procesos Automaticos »  Informes +  Gestionar Formaciones »

ﬁ (Gestion de Residentes  Residentes | Actas

N F— 2. Una vez dentro de la pantalla de “Actas”,
Generacion de Actas _ el usuario con perfil Presidente
seleccionara en tipo de documento “acta
de incorporacioén”.

Tipo de Documento &AL ETH0IES
Acta de Incorporacion

Unidad Docente | Acta de Evaluacian 0 VIRGEN DEL ROCIO
Acta de Evaluacidn Final

Volver Buscar — —

Procesos Automaticos - Informes - Gestionar Formaciones =
A | Gestion de Residentes | Residentes | Actas Q
. w . . Generacion de Actas "“""“"’m‘"“&“'“’"ﬁm‘;“
3. Pinchar en “ Ver las incorporaciones y
confirmar Acta”.
Tipo de Documento | Acta de Incorporacion N
Unidad Docente 410041 H. UNIVERSITARIO VIRGEN DEL ROCIO

Vaolver Buscar
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El Presidente de la Comisiéon de Docencia después de comprobar que la relaciéon de residentes a incorporar y de los que no se incorporan es
correcta, procedera a incorporar a los residentes pinchando el botén “INCORPORAR”

‘ﬂ‘ Gestion de Residentes Residenies Actas

Generacion de Actas

Mimero de residente{s) que s& van a incorporar en fecha OROIMNARLA:
Relacion de Adjudicatancs gue no s& han incorporado a la plaza en fecha ordinana, en la Unidad Docente de H. UNIVERSITARIO 12 DE OCTUBRE

Cancelar

Residentes a incorporar

Mombre Especialidad Fecha Incorporacidn

LUIS PEREF PEREZ ALERGOLOGIA SE INCORPORA 25/052017

k&L RODRIGUEZ RODRIGUET ALERGOLOGIA, SE INCORPORA, 25052017
ALERGOLOGIA SE INCORPORA 2052017

BEATRIZ FLORES FLORES

ANTONIC SILVER GOLD ALERGOLOGLA SE INCORPORA, 2E08201T

Adjudicatarnios que no se han incorporado

L . MEDICIMA FiSICA Y SOLICITA EXTRAMJERO A FALTA DE 27052016
RAMON SANCHEZ SANCHEZ REHABILITACION PRORROGA VISADO
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El plazo de CARGA DE LAS INCORPORACIONES mediante la confirmacion del acta de incorporacion, sera a mas tardar 30 dias después del ultimo
dia de la toma de posesidn que se establezca en la Resolucion del acto de adjudicacion de plaza de cada convocatoria. Una vez cumplido el plazo, el
Residente quedara bloqueado para la Unidad Docente, por ello, se ruega que las Unidades Docentes que realicen la incorporacion de los residentes
en SIREF en el plazo y forma.

En los casos en que el residente finalmente no se haya incorporado, la Unidad Docente debera notificarlo al Registro de Especialistas en Formacion.

En el caso de que haya residentes que soliciten prérroga, la generacion de las actas de incorporacion individuales se postergara hasta la fecha real
de incorporacion. En ese momento, la Unidad Docente lo debera notificar al Registro de Especialistas que procedera a anotar la fecha real de
incorporacion e inicio de residencia en Siref, para la posterior confirmacion del acta de incorporacion por el presidente de la Unidad Docente.

Algunos de los supuestos de prérroga de incorporacion serian: aspectos relacionados con la situacion legal para la firma del contrato laboral
(permiso de residencia, colegiacion, etc...); casos de fuerza mayor justificada (ILT, enfermedad o accidente, permisos por nacimiento y cuidado de
hijos, etc...).

Residente Antes de la Validacion de la
Incorporacion

Residente Después de la Validacion de la

Incorporacion Comentarios

Situacion Estado Situacion Estado

El residente queda incorporado correctamente a su
INCORPORACION Se Incorpora FORMACION En Formacién formacion. (Automatico)

El residente pasa al histoérico
INCORPORACION No Se Incorpora HISTORICO No se Incorpora directamente.(Automatico)

Al residente se le ha concedido la prérroga.
INCORPORACION Solicita Prérroga INCORPORACION Solicita Prorroga (Manual)

El residente pasa al histdrico directamente porque
INCORPORACION Solicita Prérroga HISTORICO Solicita Prérroga no se le ha concedido la prérroga. (Manual)
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_ Menu Principal o Pantalla principal SIREF.
1.1 Acceso con Certificado Digital (servcert).
1.2 Acceso con Cl@ve.
1.3 Menu Principal o Pantalla principal SIREF.
1.4 Busqueda de Residentes — Consultas abiertas.
1.5 Consulta de la Ficha de un Residente.
2. INCORPORACION de Residentes.
2.1 Gestion de la incorporacion de Residentes:
2.2 Verificacion de la Incorporacion.
2.3 Generacion, Firma y envio Telematico de Actas.
3 calificacién de Residentes para realizar la EVALUACION

3.1 Registro de Evaluaciones Anuales.
3.1.1 Evaluaciones anuales positivas
3.1.2 Evaluaciones negativas
3.1.2.a Evaluaciones negativas - Susp. de contrato — recuperable
3.1.2.b Evaluaciones negativas - Insuf. aprendizaje - Recuperable
3.1.3.c. Evaluaciones negativas - Insuf. aprendizaje — No recuperable.
3.2 Generacion, Firma y envio Telematico de Actas de Evaluaciéon anuales.
3.3 EVALUACIONES FINALES.
3.4 Generacion, Firma y envio Telematico de ACTAS DE EVALUACION FINAL.
114 GENERACION DIPLOMAS FIN DE FORMACION

Las Comisiones de Docencia deberan anotar y confirmar el acta de las calificaciones de las evaluaciones anuales y
finales de cada residente en la aplicacion informatica SIREF a mas tardar 30 dias después de la fecha de evaluacion.
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Segun el articulo 20.1) del Real Decreto 183/2008, la evaluacion anual se llevara a cabo por el correspondiente comité de
evaluacion en los 15 dias anteriores a aquel en que concluya el correspondiente afio formativo (“fecha de evaluacion”). Asi
mismo, segun el articulo 25.1) del citado Real Decreto, la evaluacién final se llevara a cabo por el comité de evaluacién de la
especialidad que en cada caso corresponda, en el plazo de diez dias desde la fecha en que la comision de docencia convoque a

dichos comités.

El plazo para anotar las calificaciones y confirmar el acta de las evaluaciones anuales y finales de cada residente en la aplicacion

informatica SIREF sera a mas tardar 30 dias después de la fecha de evaluacion.
La calificaciéon de la evaluaciéon anual por el Comité de Evaluacion sera:

> NEGATIVA (Muy insuficiente si la cuantitativa esta entre 0 y es menor a 3; Insuficiente si la cuantitativa esta entre 3 y es

menor a 5)

» POSITIVA (Suficiente si la cuantitativa esta entre 5 y es inferior a 6; Bueno si la cuantitativa esta entre 6 y es inferior a

8; Muy bueno si la cuantitativa esta entre 8 y es inferior a 9,5; y Excelente si la cuantitativa es igual o superior a 9,5)

El sistema mostrara una alerta en la pagina de inicio cuando queden menos de 15 dias para el fin de plazo de ANOTACION DE LAS
EVALUACIONES.

Una vez cumplido el plazo, el Residente quedara bloqueado para la Unidad Docente, solamente el Registro de Especialistas en Formacién del

MS podra anotar las evaluaciones. Para evitar los trastornos ocasionados por el retraso en la anotacién de las evaluaciones se rueqa a las U.D

que anoten las evaluaciones en tiempo y forma en Siref.
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Datos Personales Formacion Solicitudes

ituacion = FORMACION W
hd Provincia

Estado | EN FORMACION

ora '7

UDM SALUD MENTAL C. H. TORRECARDENAS DE ALMERIA

>

Viade Ingresc = PRUEBA SELECTIVEA v
Comunidad Autnoma | ANDALUCIA
Unidad Doce/@E__ 40031
Mimero convocatoria | <selecciona opcion=

Fecha Fin de Residencia

000258405

Titulaciones

Especialidad

Apeliido 1

APELLIDO
1

APELLIDD
1

Desde

=selecciona opeion=

BICLOGIA
ENFERMERIA
FARMACIA

=selecciona opcion=

ALERGOLOGIA

AMALISIS CLINICOS
ANALISIS CLINICOS (EE.FPP.)

Apelido 2

APELLIDD
2

APELLIDD
2

[ X

8

Mombre

NOMBRE
RESIDENTE

MOMERE
RESIDENTE

40031

40021

Curso Actual

Hasta

<

Unidad Docente

UDM SALUD MENTAL G.
H. TORRECARDEMAS
DE ALMERIA

UDM SALUD MENTAL G.
H. TORRECARDENAS
DE ALMERIA

<gelecciona opoion= W

[ X

<ppcion{es) seleccionadals)=

<ppcion{es) seleccionadals)=

Especialidad
HIDROLOGIA
MEDICA

GERIATRIA
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Ewvaluacion
Sifuacion del curso
FORMACION EN [ |
FORMACION
FORMACION  EN -
FORMACION

Accion

Una vez que accedamos al
menu de consultas abiertas,
podremos realizar busquedas
por Datos personales y de
formacion.

Si realizamos una busqueda
por una Unidad Docente
especifica, con Situacion:
Formacién y Estado: En
Formacién, podremos ver en
los resultados banderas de 3
colores.

Bandera roja:

El residente esta pendiente
de ser calificado.

Bandera amarilla:

El residente tiene introducida
su calificacioén, y esta
pendiente de que el
Presidente confirme el acta
de evaluacion.

Bandera verde:

El residente esta evaluado y
confirmada el acta de
evaluacion.

Para realizar una
evaluacion, deberemos
entrar en su ficha con el
enlace editar situado a la
derecha de cada fila.
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Si el residente esta en suspension temporal del contrato, en el momento en que le corresponde la evaluacion la Unidad Docente debe marcar
“NO SE EVALUA” en la Calificacion.

El residente sera evaluado el dia de su incorporacién, y la Unidad Docente lo comunicara al Registro Nacional de Especialistas en Formacion
para que se modifique la fecha de evaluacién a la fecha de la citada incorporacion.

Una vez modificada, la Unidad Docente podra anotar la calificacion y confirmar el acta de la evaluacion que corresponda.

Evaluacion del curso R3 segun R.D. 183/2008

Informacién General Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad

Fecha de Evaluacion | sgn5/2019 _',(

Calificacion NO SE EVALUA w

Cancelar Guardar

Curso Calificacién Causa Eval. Negativa ¢ Repite? Calif Reev Accion
26/05/2018 R2 POSITIVA © Editar
26/05/2017 R1 POSITIVA

@) Editar
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De la misma manera, si el residente esta en suspensién temporal del contrato, en el momento en que le corresponde la
reevaluacion del periodo de recuperacion, la Unidad Docente debe marcar “NO SE EVALUA” en la Calificacién.

En este caso, cuando el residente se incorpore, la Unidad Docente podra comunicar al Registro de Especialistas en Formacion la

duracion de la suspension temporal de contrato sucedida dentro del periodo de recuperacion, para que, desde el Registro, se
retrase la fecha de reevaluacion tanto tiempo como haya durado dicha suspension.

Una vez modificada, y realizado por completo el periodo de recuperacion establecido inicialmente, la Unidad Docente podra
anotar la calificacién y confirmar el acta de la reevaluaciéon que corresponda.

Informacién General Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad

Fecha de Evaluacion 24/01/2021

Cuantitativa: 4.0 Calificacion NEGATIVA W Cualitativa INSUFICIENTE W

Causa Eval. Negativa ~ IMPOSIBILIDAD PRESTACION DE SERVICIOS-RE( v

Repite Curso Si e No

Fecha de Reevaluacion  54/04/2021 3(

Calificacion de NO SE EVALUA W

Reevaluacion
Cancelar Guardar
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Si la EVALUACION ANUAL es POSITIVA:

Se debera indicar la calificacion de POSITIVA y la nota: cuantitativa y cualitativa (SUFICIENTE, BUENO, MUY BUENO O EXCELENTE)

BEvaluacion del curso R3 segin Resolucion 2018

Infiormacion Gemeral Evalusciones Roiaciones. Exizmas Trsindos Cornaldsciones Cambios de Especinlidad

Fechade EVONBCON | zepcomg | & Cumos | R3 v

S

Acis de= Evslusdtin ) Bl @ No

Cunttows | EEEEE Tl |

Obsermoion=s

Evaluanlonst anuslsc

Caificackin Cualiniiva Cusnifistva Cousa Eval Megathm  (RephleT  AdaEval FiResy CaliRezey  CusiBafy

& ISTEQ020  R3
] IIOEIME RI POSITIVA & ||
] IS0EIME R POSITIVA 3|8
£ ¥
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Si la EVALUACION ANUAL es NEGATIVA:

Se debera indicar la calificacion de NEGATIVA; la causa o motivo (IMPOSIBILIDAD PRESTACION DE SERVICIOS-RECUPERABLE (IPS),
INSUFICIENTE APRENDIZAJE-RECUPERABLE o INSUFICIENTE APRENDIZAJE-NO RECUPERABLE), y en estos dos ultimos casos, la nota
cuantitativa y cualitativa (Muy insuficiente o Insuficiente)

Evaluacion del curso R3 segun Resolucion 2018

Infiormaciin Gemeral Evalusciome=s Rolaciones. Exiz mas Tmsiados Conyvaldsciomnes Cambios de Especialidad

Fechade EvaMBCEn  zopeomo B K Curses | RZ W

Caificacian MEGATIVA R

IMFPOEEILIDAD FRESTACION DE EERVICIDE-RECUPERAE
IHEUFICIENTE APRENDIZAIE - RECUFPERAELE

DEsermoonss

Evaluaolonst anmalsc

Cuniiztiva Cusniitsiva  Cousa Eval Negabthm  RepheT Adis Eval F IRy CalflReey DusiRsihy

& ITNSQ020 A3
0 IINEI0E RI POSITIWA & ||
(8 ISNEAME  RA POSITIWA E AL
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IMPOSIBILIDAD PRESTACION DE SERVICIOS-RECUPERABLE (IPS) (articulo 22.2) Real Decreto 183/2008)

El Comité de Evaluacién establecera el tiempo que considera necesario para recuperar el periodo formativo, que
podra suponer incluso la repeticion del afio. En caso de repeticion de aino la Comision de Docencia debe enviar
informe detallado al Registro de Especialistas en Formacién para que emita la resolucion de repeticion de aio.

En este tipo de evaluacion negativa por IPS, no sera necesario incluir la calificacion cuantitativa al no poder haberse
cursado una parte del periodo formativo correspondiente y no poder cuantificarse.

La Unidad Docente anotara en Siref “IMPOSIBILIDAD PRESTACION DE SERVICIOS-RECUPERABLE (IPS)”. El periodo
de tiempo de recuperacion que sale por defecto es de 3 meses, en caso de que el tiempo deba ser superior o inferior,
el presidente de la Comision de Docencia debe modificarlo en SIREF, o notificarlo al Registro de Especialistas en
Formacién para que éste realice la anotacion.

Una vez completado el periodo de recuperacion se evaluara al residente.

Segun acuerdo de la Comision de RRHH del SNS, se podra aplicar la evaluacién negativa por IPS a residentes de
ultimo curso, que por causas derivadas de la crisis sanitaria Covid19 presenten un déficit formativo, aunque no
hayan tenido ningun periodo de suspensién de contrato u otra causa legal de IPS en ese afo formativo, siempre que
asi se recoja en el acta de evaluacién del comité de evaluacion, y sin que el periodo de prérroga supere en ningun
caso los 3 meses por este motivo.
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Informacion General Evaluaciones Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones

Cambios de Especialidad

Fecha de Evaluacion  54;01/2021

Calificacion NEGATIVA-IPS W

Causa Eval. Negativa ~ IMPOSIBILIDAD PRESTACION DE SERVICIOS-REC v

Repite Curso () Si @ No

Fecha de Reevaluacion  54/04/2021

Cuantitativa de Calificacion de

<selecciona opcidn= W
Reevaluacion: Reevaluacion

Cancelar Guardar

Cualitativa de

<selecciona opcion= W
Reevaluacion:
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IMPOSIBILIDAD PRESTACION DE SERVICIOS—- RECUPERABLE (articulo 22.2) Real Decreto 183/2008)

+ Silare-evaluacidn es positiva, el residente pasa en ese momento al siguiente afio formativo. La fecha de
evaluacion del siguiente afio formativo sera transcurridos 365 dias desde esa fecha. El contrato sera prorrogado
hasta esa fecha, salvo si es el ultimo aio, en cuyo caso la formacion terminaria en esa fecha (fecha de
reevaluacion) y esa seria la fecha fin de residencia.

+ Sila re-evaluacién es negativa, la Unidad Docente debe:
+ Anotar en Siref que es negativa
* Notificarlo al residente dejando constancia (publicacién en el tablon o correo certificado)

El residente podra solicitar por escrito, en el plazo de 10 dias desde la notificacion, la revision ante la Comision
de Docencia.

Si el residente no solicita dicha revision en el plazo o si la revision ante la Comisiéon de Docencia es negativa,
supondra la extincion del contrato de trabajo. La Comisién de Docencia notificara dicha extincion del contrato
al residente (por correo certificado, con acuse de recibo), al Gerente y al Registro de Especialistas en
Formacion (mediante informe detallado).

Si el residente solicita la revision, la Comisién de Docencia debera notificar al Registro de Especialistas en
Formacion el resultado del acuerdo de revision de las evaluaciones anuales.
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INSUFICIENTE APRENDIZAJE — RECUPERABLE (articulo 22.1) Real Decreto 183/2008)

La U.D anotara en Siref evaluacion negativa - insuficiente aprendizaje recuperable. Por defecto se habilita una fecha de re-
evaluacién de 3 meses (maximo permitido) que se desarrollaran mediante prérroga del curso formativo en evaluacion, sin
pasar de curso hasta no obtener una calificacion positiva de la recuperacion. En caso de que el tiempo de recuperacion deba
ser inferior a 3 meses, el presidente de la Comisién de Docencia debe modificarlo en SIREF, o notificarlo al Registro de

Especialistas en Formacion para que éste realice la anotacion.

Informacion General Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad
Fecha de Evaluacion  o5n52020 X

Cuantitativa: 4 Calificacién NEGATIVA W Cualitativa  INSUFICIENTE W

Causa Eval. Negativa = INSUFICIENTE APRENDIZAJE - RECUPERABLE v

Fecha de Reevaluacion  o5/0a/2020 X

Cancelar Guardar

Transcurridos los 3 meses, o el tiempo establecido por le Comité de Evaluacion, éste realizara la reevaluacion y lo anotara en
Siref. En este caso, si ha superado la recuperacion, la calificacion global del afio de residencia sera de 5 (suficiente).

Si la reevaluacion es positiva el residente contintia con el siguiente aino formativo. La fecha de evaluacion en los sucesivos
anos formativos cambiara a la fecha en la que se realizé la reevaluacion, pero en los aios sucesivos.
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INSUFICIENTE APRENDIZAJE - RECUPERABLE (articulo 22.1) Real Decreto 183/2008):
REEVALUACION NEGATIVA

Si a los 3 meses, o al tiempo de recuperacion establecido por el Comité de Evaluacion, la reevaluacién es negativa
la Unidad Docente debe:

« Anotar en Siref que es negativa
* Notificarlo al residente dejando constancia (publicacién en el tablén o correo certificado)

El residente podra solicitar por escrito en el plazo de 10 dias desde la notificacion la revision ante la Comisiéon de
Docencia.

Si el residente no solicita dicha revisiéon en el plazo o si la revision ante la Comision de Docencia es negativa,
supondra la extinciéon del contrato de trabajo. La Comision de Docencia notificara dicha extincion del contrato al
residente (por correo certificado, con acuse de recibo), al Gerente y al Registro de Especialistas en Formacion
(mediante informe detallado).

Si el residente solicita la revision, la Comision de Docencia debera notificar al Registro de Especialistas en
Formacioén el resultado del acuerdo de revision de las evaluaciones anuales.
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INSUFICIENTE APRENDIZAJE — NO RECUPERABLE (articulo 22.3) Real Decreto 183/2008) |

Informacion General Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad
Fecha de Evaluacion  ogns/2020 X

Cuantitativa: 2 Calificacion NEGATIVA hd Cualitativa ~ MUY INSUFICIENTE w

Causa Eval. Negativ@UFlClENTE APRENDIZAJE - NO RECUPERABLE v >

La evaluacion anual negativa no recuperable tendra como consecuencia la extincion del contrato a no ser que el residente
solicite la revision de la evaluacion ante la Comision de Docencia.

Se produce por:
+ Reiteradas faltas de asistencia no justificadas

* Notoria falta de aprovechamiento

» Insuficiencias de aprendizaje no susceptibles de recuperacion
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Las Unidades Docentes una vez evaluados TODOS sus Residentes, deberan generar y enviar telematicamente el Acta de
Evaluacion de sus Residentes, y si lo requieren podran también imprimir dicho Acta.

Procesos Automaticos - Informes - (Gestionar Formaciones -

ﬁ Gestion de Residentes | Residentes

Residentes @

Datos Personales Formacion Solicitudes
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SOLO LOS USUARIOS CON PERFIL DE PRESIDENTE PODRAN VER LAS EVALUACIONES Y CONFIRMAR EL ACTA |

Una vez dentro de la pantalla de
“Actas”, pueden realizar las
siguientes acciones:

1.

Buscar las actas de

evaluacion firmadas y

enviadas por Registro \
Telematico de su propia

Unidad Docente.

Ver una relacion de los
residentes evaluados con la —
calificaciéon y confirmar el
acta actual.

Procesos Automaticos = Informes »

Gestionar Formaciones =

ﬁ (esfion de Residentes | Residentes | Actas

(eneracion de Actas

Tipo de Documento

nidad Dogents

Acta de Evaluacian

-38 -
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ﬂ‘ Gestion de Residentes  Residentes  Actas

Generacidon de Actas

Relacion de Calificaciones de los Residentes de la Unidad Docente de UDPYPC H.UNIVERSITARIO ARABA

Cancelar

Apellidos Calificacion Reevaluacion Fecha de Evaluacion
APELLIDO2 MARTA SUFICIENTE NIA 01/03/2016
APELLIDO2 ANE SUFICIENTE NIA 271072015
AAKKI APELLIDO2 AITOR NO SE EVALUA ~ —— 22/03/2012
AAKKI1 APELLIDO2 JON MEGATVA SUSPENSION DEL CONTRATO - RECUPERABLE 2210372013
APELLIDO2 ELSA SUFICIENTE NIA 19/05/2012
APELLIDO2 MURIA ISABEL NEGATMWA SUSPENSION DEL CONTRATO - RECUPERABLE 09/05/2013
AAKKIH APELLIDO2 MARTA EXCELENTE NIA 09/05/2013
AAKKI APELLIDO2 ANE SUFICIENTE NIA 03/05/2015
APELLIDO2 AITOR SUFICIENTE NIA 10/05/2014
APELLIDO2Z JON SUFICIENTE NIA 10/05/2014
AAKKI1 APELLIDO2 SAIOA SUFICIENTE NIA 19/05/2013
AAKKI1 APELLIDOZ2 ESTIBALIZ SUFICIENTE NIA 12/05/2016
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Las Comisiones de Docencia deberan anotar las calificaciones y confirmar el acta de las EVALUACIONES FINALES de
cada residente en la aplicacion informatica SIREF a mas tardar 30 dias después de la fecha de evaluacién.

La EVALUACION FINAL sera:

» POSITIVA cuando el residente ha cumplido los objetivos del programa formativo. Se debera especificar la calificaciéon
cuantitativa (un valor superior o igual a 5) y la cualitativa POSITIVA (cuando esta entre 5 y 7,5) o POSITIVA
DESTACADO (cuando es mayor de 7,5).

» NEGATIVA cuando el residente no ha alcanzado el nivel minimo exigible. Se debera indicar la calificaciéon cuantitativa
(un valor inferior a 5) y la cualitativa NEGATIVA.

Evaluacion Final segun Resolucién 2018

Informacion General Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad

Fecha de Evaluacion | spins2020 k

<selecciona opcién=
Cuantitativa: 5.0 Evaluacion Final POSITIVA hd MNota
DESTACADO

Cancelar Nuevo Crear Evaluacion Final Guardar
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Una vez registrada la evaluacion final de los residentes de ultimo ano, las Unidades Docentes deberan generar y enviar
telematicamente el ACTA DE EVALUACION FINAL mediante la firma por el Presidente. Si lo requieren podran también
imprimir dicho Acta.

Procesos Automaticos - Informes - Gestionar Formaciones -

ﬂ‘ Gestion de Residentes | Residentes

Residentes

Datos Personales Formacicn Solicitudes

Procesos Automaticos - Informes Gestionar Formaciones

ﬂ‘ Gestion de Residentes ~ Residentes '~ Actas

Generacion de Actas Ver evaluaciones finales y confirmar Acta

Tipo de Documento | Acta de Evaluacion Final v ‘
Unidad Docente 410041 H. UNIVERSITARIO VIRGEN DEL ROCIO

Volver Buscar
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Una vez registrada la evaluacion final de los residentes de ultimo afio, las Unidades Docentes deberan generary enviar
telematicamente el ACTA DE EVALUACION FINAL. Podran si lo requieren imprimir dicho Acta.

Se podra utilizar:

- NAVEGADOR IEXPLORER

- NAVEGADOR CHROME Siempre se va a ejecutar el programa de autofirma, por lo que sera necesario descargarselo.
Si necesitan es o ayuda pueden enviar un email a cau-servicios@msssi.es

Ly L} | W Esseguro F=CRrLmsssLes, saret)

iones [ Sios sugesidos FABLO

iAbrir URL:Afirma Protoco

I3 ] = Liemo Acceso: 1706208 10071537

Abeir gempes efbe Bpa de enlboes on L aplicacidn asedy

Procesos Aulomaticos = Informes = Gestionar Formaciones. =
M | Regstro Telemdlics

Registro Telematico

outofirm@

AT EMCION| se ha detectado que, debedo a su Configuracin. ne s& pusde realizar 1a firma digital lante @l proceso estindar, sendo ésia nedesana para realizar la I

SOliCilud 2lemalica. Usied pusds

Yoboar a ntentar famar nuevamentes cumpliends o3 rmquisiios para la irma digital medianie el procedimienio miar. Puede consuliar los requisfios en el sigussnte enlace

Requishcs frma digital
iead0s &N Requisiios finma dgital oon AutoFirma

05 pueede continuar pulsando el baldn
Mmoo que abdird un en lace medsanie &

Realizar & procedimisnto altermative usado en & programa AutoFirma. Para llo $Erd NEcesant que Cumpka hos. requisnos
Si no cumpke £3105 requisos, nstale el programa AuloFimma y una vez instalado comeclamente, repfia @ proceso. Sicumple s neg
Firmar. Listed no tendrd que ineractisar con el programa AutoFinma, sin embango, es posible que su navegadaor le muestre un ddlogs i

apkcacidn AuioFinma que debend confirmar
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Procesos Automaticos = Informes = Gestionar Formaciones »
ﬂ‘ Respussta del Registro Telematco

Respuesta del Registro Telematico

Fecha de Regstro 11002016
Asunto  Soliciud 2018051 7101937
Ofitina REGISTRO ELECTRONICO (999)
HWum. Oficina 19150
Hum. Reqgistro General 19130

Descripcion  La insercion en el Registro se ha reaiizado comectamente.

EIEM ) Descargar Acuse @) Descargar Acta Evaluacin Final
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Unidad Docente Estado Usuano
17/05/2018 10:07 Acta Evaluacion Final H. UNIVERSITARIO VIRGEN DEL ROGIO Enviado L ,..,_
Una fila encontrada.
SECRETAF CENERAL DE SANDAD Y CONMD
Acuse de Recibo del Registro Telematico
[l D Orderacede Prefesional 1
- Datos Recibidos

eidn R tro:
Aplicacién: SIREF
Tipa: E

Organo de Destino: MS52600820

MEDICRIA HUCLEAR EXCELENTE ™ ] Cibdign Unldad Docanis: 410041

Unidad Docente: H. UNIVERSITARIC VIRGEN DEL ROCID
YT TrT— E = TT— Remitente:

Asunte: Solicitud 20180517 100659

o Expediente:

Tipo de Transporte: T
Fecha y hora: 17-05-2018 10:08:58

Datos Anexos: <acta-evaluacion xmins= hitp://siref msc.es”
xmins-usi="hitpswenw w3 org 20017 XMLSchema-instance™ <centro=H. UNIVERSITARIO VIRGEN DEL
ROCIO=/centro= <fecha=17 de Mayo de 2018<fecha> <lista-residentes> <especialidad=MEDICINA
NUCLEAR</especialidad~ <nombre=>| <inombre> <dnis sidini>
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_ Menu Principal o Pantalla principal SIREF.

1.1 Acceso con Certificado Digital (servcert).

1.2 Acceso con Cl@ve.

1.3 Menu Principal o Pantalla principal SIREF.

1.4 Busqueda de Residentes — Consultas abiertas.

1.5 Consulta de la Ficha de un Residente.

2. INCORPORACION de Residentes.

2.1 Gestion de la incorporacion de Residentes:

2.2 Verificacion de la Incorporacion.

2.3 Generacion, Firma y envio Telematico de Actas.

3 calificacién de Residentes para realizar la EVALUACION
3.1 Registro de Evaluaciones Anuales.
3.1.1 Evaluaciones anuales positivas
3.1.2 Evaluaciones negativas

3.1.2.a Evaluaciones negativas - Susp. de contrato — recuperable
3.1.2.b Evaluaciones negativas - Insuf. aprendizaje - Recuperable
3.1.3.c. Evaluaciones negativas - Insuf. aprendizaje — No recuperable.

3.2 Generacion, Firma y envio Telematico de Actas de Evaluaciéon anuales.

3.3 EVALUACIONES FINALES.

3.4 Generacion, Firma y envio Telematico de ACTAS DE EVALUACION FINAL.

114 GENERACION DIPLOMAS FIN DE FORMACION

Las Comisiones de Docencia deberan anotar y confirmar el acta de las calificaciones de las evaluaciones anuales y
finales de cada residente en la aplicacion informatica SIREF a mas tardar 30 dias después de la fecha de evaluacion.
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En cuanto la Comisién de Docencia anote la calificacion de los residentes en Siref y el Presidente confirme el acta de evaluacion final, desde el
Registro Nacional de Especialistas en Formacion se procedera a validar la informacion y a generar el Titulo de especialista, o certificado
provisional del mismo en formato electroénico.

Los nuevos especialistas podran descargarse el Titulo de especialista o su certificado provisional desde la pestafia de descargas_de SIREF
accediendo a través de su certificado electronico o clave.

Ademas las Comisiones de Docencia podran también descargar estos documentos y entregarlo a los especialistas que han finalizado segun el
procedimiento que tenga establecido.

Para mas informacion sobre el Titulo de especialista por favor, consulten el siguiente enlace:

https://www.sanidad.gob.es/profesionales/formacion/registroEspecialistas/HomeTitulos.htm

Procesos Automaticos + Informes Gestionar Formaciones

Generacion Diplomas
Residentes

Residentes

Datos Personales Formacion Solicitudes
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Procesos Automaticos - formes - Gestionar Formaciones

Pinchar en la pestana
“Procesos automaticos” —
Generacion de Diplomas”

Generacion Diplomas
Residentes

Residentes

Datos Personales Formacion Solicitudes

Se abrira una ventana de busqueda que nos permite descargar el titulo o certificado de los residentes que hayan finalizado entre las fechas
que indiquemos o bien de un residente en concreto si le buscamos por NIF/NIE o nombre y apellidos.

Busqueda

NIF/NIE/ Pasaporte
Nombre Residentes | <selecciona opcion= W
Apellido 1 Apellido 2
NuUmero de Diploma

Unidad Docente B

Fecha de Expedicién de Diploma Desde X Hasta X

Fecha Fin de Residencia Desde -‘( Hasta -‘(

Limpiar Buscar

S47 -
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| Pinchando en el icono se descargara el Titulo de especialista o certificado provisional de los residentes que hayan finalizado la
especialidad

Busqueda

MIFMIE! Pasaporte

Mombre Residentes | =selecciona opeion= LY
Apelide 1 Apellido 2
Mimero de Diploma

Unidad Docente | 280011 E H. UNIVERSITARIO LA PAZ

Fecha de Expedicion de Diploma Desde m X Hasta m X

Fecha Fin de Residencia Desde m X Hasta m X

=

MIFMIES MNimero de

Pasaporte Apellido 1 Apellido 2 Mombre Unidad Docente Diploma F Expedician F.FinResidencia  Accion

H. UNMNERSITARIO 15140M1121128 26092018 200572015

I & DAT a m
H. UNINERSITARIO G4ThAT124425 26092013 20052015 Bo
L& PaZ
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Muchas gracias por su

colaboracion

registro.residentes@sanidad.qgob.es
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