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1 INTRODUCCION

1.1 Objetivo

El propdsito de este documento es el de proporcionar, identificar y especificar las actividades
propias de los usuarios del aplicativo METIS version 2.0.0, desplegado en el entorno del
Ministerio de Sanidad.

1.2 Alcance

Se pretende mostrar de una manera clara y concisa el funcionamiento de la aplicacion METIS
del Ministerio de Sanidad.

1.3 Destinatarios

El documento va dirigido a los usuarios de la aplicacién que tengan asignado alguno de los
siguientes perfiles:

Residente: profesionales con formacion en curso o residencia finalizada que acceden a
consultar sus datos, emitir solicitudes o descargar documentacién. Ademas, podran acceder
también profesionales que se les ha generado el titulo por medio de via extraordinaria.

1.4 Glosario

A continuacion, se listas los términos abreviados que se citan en el manual.

MS: Ministerio de Sanidad

CA: Comunidad Auténoma

UD: Unidad Docente

EF: Estancia Formativa

ACE: Area de Capacitacion Especifica
MUNI: Ministerio de Universidades
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2 Breve descripcién del sistema y su contenido

La aplicacién Metis (registro de Especialistas en Formaciény Areas de capacitacién Especifica)
es una reingenieria de la aplicacion SIREF (sistema de informacion de residentes en formacion).
Metis es una de las aplicaciones asociadas al ambito funcional de la Formacién Especializada
Sanitaria. Es la aplicacion con la que se gestiona el ultimo tramo del proceso de la convocatoria
de pruebas selectivas de acceso a plazas de formacion sanitaria; se inicia con laincorporacién
de residentes o especialistas y finaliza con la generacién del titulo de médico
especialista/residente.

La siguiente imagen es un diagrama de la suite de aplicaciones asociadas al ambito funcional
FSE y como esta integrada Metis.

Acceso a la formacidn sanitaria especializada

-
Usuarios usuarios de | | Usuarios ge e L
gestones oe RMG Comunigaces | | Centros Dekgacknes | | Smoreea
Ministeria Asoromas aranm: provingG: grasacl
.

——
Usuarios

gestores gl
Minkserio

FSEWEB1 |d

Gesresweb

FSEWEB2

=i\ - y —_—
Usuarios g J—
Unidades o 2lrar
DCocentes i ]
FSEWEB3 _
w
Usuarios
hemet

Periodo de formacién

fr! METIS !:““--H._,_h__ MINERVA

e e

Usuarios de Usuarios o8
Unicaoes Comuniiages
Docemes Audnomas

- —

Usuarios Usyarios ge
gesores o2l Unidades
Minisseria Docemes

ACE

llustracion 2.1 ecosistemas de aplicaciones de formacion

Metis recoge informacién sobre la formacién sanitaria del personal con titulacion sanitaria
(Fisica, Biologia, Enfermeria, Farmacia, Medicina, Psicologia y Quimica), desde que se
incorporan en la Unidad Docente en la que se van a formar, hasta la finalizacién de su periodo
de formacion.
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Durante todo este tiempo, la aplicacion gestiona los pasos que se puedendar en una formacion,
pasando de curso anualmente, reevaluandose si se considera que no ha cumplido con los
objetivos marcados durante el periodo de evaluacion, contemplando la imposibilidad de
prestacion de servicios si el Residente tiene una baja, etc. Al finalizar la formacion de la
especialidad en la que se esté formando, se realiza una evaluacién final resumen de todas las
formaciones anuales anteriores, y se genera un diploma firmado digitalmente por el Registro de
Especialistas en Formacién indicando Titulacion, Especialidad, Centro dénde se ha formado, asi
como las fechas inicio y fin de la formacion. Este titulo se comunica al Ministerio de
Universidades.

Ademas, METIS regula la formacién de las areas de capacitacion especifica (ACES), tras haber
cumplido los objetivos y haber adquirido las competencias previstas en el programa formativo de
area de capacitacion especifica y habiendo sido evaluado positivamente se obtendrael diploma
del area de capacitacion especifica asignada.

La aplicacion también gestiona las Estancias Formativas realizadas en territorio nacional. Las
Estancias Formativas, son solicitudes realizadas por otros paises con los que el Estado tiene
acuerdos de formacion sanitaria, para formar a especialistas. Al finalizar la Estancia Formativa,
al igual que a los Residentes, se les genera un diploma por parte de Registro de Especialistas
firmado digitalmente, con informacion de la estancia.

En base a este circuito funcional se establecen los distintos médulos de la aplicaciéon con sus
funcionalidades y la configuracién de los distintos perfiles de usuarios, asi como la visibilidad por
funcionalidad.

2.1 Cambios respecto de SIREF

METIS es la reingenieria de SIREF (Registro Nacional de Especialistas en Formacion),
mantiene sus requerimientos y casos de uso, por ello, se han implementado las mismas
funcionalidades existentes en SIREF, pero se han optimizado las operaciones de METIS para
lograr un mayor rendimiento y eficacia en sus procesos.

2.2 Novedadesy cambios en la version

o Alta de titulos de aspirantes por viaextraordinaria: con motivo de la publicacion del Real
Decreto 589/2022, para aquellos especialistas que no disponen de datos en la base de datos
de METIS y son meritorios de titulo, se les ofrece la posibilidad de dar de alta dichos titulos
en el registro oficial de titulos de Universidades. METIS permite generar el documento del
titulo correspondiente, firmarlo electrénicamente por la DGOP y asi como consentir el
acceso de los especialistas a dicho documento, previo envio de aviso mediante correo
electrénico.
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3 Funcionalidades comunes

3.1 Accesoal sistema

Para acceder al sistema es necesario disponer de un certificado digital valido o en su defecto
tener acceso con el sistema Cl@ve.

El sistema mostrara la siguiente pantalla:

GOBERNG  MINISTERID METIS

E ’:‘t’i’ DESPARA. - DESANDAD Registro de Especialistas en Formacién y Areas de Capacitacién Especifica

© Ministerio de Sanidad

ACCESO CON CERTIFICADO

Si accede con certificado digital, necesitara utilizar
uno de los tipos de certificados digitales admitidos

por el Ministerio de Sanidad.

Si desea consultar la lista pulse aquf.

Guia de navegacién Avisolegal Accesibilidad MapaWeb Contacto

ACCESO CON CL@VE

Cl@ve contempla la utilizacién de identificacién

basados en claves concertadas y certificados
electrénicos (incluyendo DNIe).

Puede obtener mas informacién de cémo registrarse

en la plataforma de cl@ve en el siguiente enlace:

Procedimiento de registro en Cl@ve

cl(@ve

llustracion 3.1-1 Acceso a la aplicacién

Si desea acceder con su certificado digital pulsara sobre la seccion “ACCESO CON
CERTIFICADO?” y seleccionara del navegador el certificado con el que desea entrar.

o

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en metis-web-jee-r01a-id-vs-1-

comsc.esd43,

Asunto Emisor

Numero de serie

EIDAS CERTIFICADO PRUEB... AC FNMT Usuarios 48E4ASCA3BD115495FA3F8...

ESPANOL ESPANOL JUAN -... AC Sector Publico 10142EFOAD326446601D14...

AC FNMT Usuarios 7955CB0O2ABASFSESSDESCC...

Datos del certificado

llustracién 3.1-2 Acceso con Certificado Digital
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El acceso con Cl@ve permanente se puede realizar si el profesional dispone de los datos
proporcionados por la plataforma Cl@ve: codigo de usuario, su DNI o NIE, y una contrasefia que
se establece en el proceso de activacion y que solo debe serconocida por el profesional.

E éﬁ% i o @\V e e £ Qué es Cl@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

2
p -
DNlie / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
reqistrarse registrarse

cl@ve

@ Gobierno de Espafia - Cl@ve
v265.18

llustracién 3.1-3 Acceso con @Clave

Sea cual sea el método de acceso elegido (Certificado Digital o @Clave), el sistema mostrara la
siguiente pantalla si el profesional tiene permisos para acceder a METIS:
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— Condiciones de uso de la aplicacién

El acceso a este sistema estd RESTRINGIDO a los usuarios autorizados.

De acuerdo con la legislacion vigente, cualquier actividad en el mismo puede ser
registrada.

Si consiente en seguir usandolo, Usted acepta estas condiciones de uso.

[J Acepto estas condiciones de uso.

Cancelar

llustracion 3.1-4 Condiciones de uso

En esta pantalla debe marcarse el check “Acepto estas condiciones de uso” y pulsar el boton
“Aceptar condiciones’.

En el caso en que hubiera errores en el acceso, por ejemplo, no tenga perfil de acceso, se
indicara al usuario que no tiene acceso a la aplicacion:

e
fud £ * GOBIERNO  MINISTERIO. METIS 2 - g g < 3 yie -
14 3 R Registro de Especialistas en Formacion y Areas de Capacitacion Especifica

No tiene acceso a la aplicacién

Recuerde que si ha utilizado el tipo de acceso con certificado en este navegador,
debe cerrar el navegador para su correcta desconexion

Volver al login

llustracién 3.1-5 Error en el acceso

3.2 Pantallainicial

A continuacién, se listan los diferentes elementos de la pagina principal:
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. @ JACINDO A [0}
Registro de Especialistas en Formacién y Areas de Capacitacién Especifica Utimo acceso 12703/2024 14:45 ~

& Descargas Solicitudes Via Extraordinaria o

Residente, JACINDO A G

Informacién General Evaluaciones Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad

Datos Personales

NIF/NIE/ Pasaporte Nombre Apellido 1 Apellido 2 Fecha Nacimiento
0099999999R JACINDO A G 07/08/2023

Teléfono Mévil Email Sexo
11111 Rellene el mvil Rellene el email j Hombre

Nacionalidad Calle Cédigo postal Niimero Piso Puerta
AFGANISTAN X v A Rellene el CP

llustracién 3.2-1 Pantalla inicial
1) Menu por perfil: en funcion del rol de acceso estaran disponibles unas opciones u otras. Al pulsar
sobre el icono wolvera a la pagina de inicio.
2) Ayuda: al pulsar sobre esta opcidn se abrird una pantalla que mostrara ayuda sobre la pantalla en la

que nos encontramos. Todas las pantallas cuentan con esta funcionalidad y mostrara la ayuda de la
pantalla en la que nos encontramos.

Registro de Especialistas en Formacién y Areas de Capacitacion Especifica

e METIS
P R e e
2

M

& Iili Ficha de Residente - Google Chrome
25 metis-web-jee-r01a-ig-vs-1.msc.es/metis/assets/ayuda/gestiones/residentes/fichaResidente/AyudaFich... B

EdiCi frcna peL REsTDENTE

|nfd Esta ficha permite el alta manual de un nuevo residente en el sistema, o bien consultar y modificar datos de un residente ya existente.

Campos del formulario:
Introduzea |a informacién apropiada en cada campe del formularie. Los campes marcades con (*} son obligatorios. Las fechas se introducen a través de los
Datq calendarios.

Datos Personales

NIEIN En este apartado se indica la informacién identificativa y de dmbito personal.

llustracion 3.2-2 puntos de ayuda
3) Usuarioy ultimo acceso

4) Cierre de sesion
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SpFC % COBERNO  MINSTERO
Ty DEESPANA  DESANIDAD

“Tikg >

=08

METIS

Registro de Especialistas en Formacién y Areas de Capacitacién Especifica

Su

Sesién caducada

sesion ha caducado. Pinche aqui para acceder de nuevo a la aplicacion

llustracion 3.2-3 Cierre de sesion
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4 Acceso como Residente

El residente tendra acceso a METIS en el momento que pasa a la situaciéon de “formaciéon”,
comience su residencia. Una vez que finalice su residencia, haya pasado al histérico seguira
teniendo acceso, pero con contenido limitado.

Ademas, los profesionales que se les ha importado sus datos a través de via a extraordinaria
(acceso extraordinario, extranjeros y alumnos antiguos) también podran acceder a METIS.

En funcion del estado del residente se le habilitara una de las siguientes pestanas:

4.1 Informacion residente

El residente que se encuentra en formacién al acceder a METIS como pagina principal se
muestra la pestafia de “informacion general” asociada a su residencia en curso. Esta pantalla
se divide en diferentes pestafas: evaluaciones, rotaciones externas, traslados, convalidaciones
y cambios de especialidad.

BLANCA FABRE
Utimo acceso 01/09/2023 10:07

& | Descargas  Solicitudes
KesiQenTte, BLANCA PASKE E1KEME|
Informacién General ~ Evaluaciones  RotacionesExternas  Traslados  Convalidacienes  Cambios de Especialidad

Datos Personales

NIF/NIE/ Pasaporte Nombre Apellido 1 Apellido2 FechaNacimiento
Telefono. Movil Email sexo
Nacionalidad Calle Codigo postal Nimero Piso Puerta

Pais Provincia Municipio

Datos Residencia

Viade Ingreso Unidad Docente

PRUEBA SELECTIVA g 280011 H. UNIVERSITARIO LA PAZ

Tindacian Tihilodo acrocn FtN Fenarialidad

llustracion 4.1-1 pantalla principal acceso como residente en formacion

Dentro de esta ficha permite editar ciertos campos sobre sus datos de contacto y direccion (los
campos de color gris no se pueden editar). Para grabar los cambios pulsara en “guardar’, pedira
confirmacién para realizar los cambios.
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Confirmacion Actualizacién de Residente x

Datos Personales

NIF/NIE/ Pasaporte: Nombre:

Apellido 1: Apellido 2:
Nacionalidad: Fecha de Nacimiento:
Sexo: Teléfono:

Movil: E-mail:

Calle: Numero:

Piso: Puerta:

Cédigo postal: Pais:

Provincia: Municipio:

Datos Residencia

Via de Ingreso: PRUEBA SELECTIVA Cod. Unidad: 280011

Unidad Docente: H_UNIVERSITARIO | A PA7 Titulo de accesa: i

llustracion 4.1-2 confirmacién para grabar los cambios

Ademas, se puede mover por las diferentes pestafas en las cuales solo se podra consultar la
informacion:

o Evaluaciones: estaopcion permite consultar las evaluaciones anteriores y la evaluacion del curso en
el que se encuentre el residente.

e METIS _ BLANCA FABRE
Bl Registro de Especialistas en Formacion y Areas de Capacitacion Especifica Utimo acceso 01/09/2023 10:07
& Descargas  Solicitudes
Residente, "%, ™ — .
Informacién General Evaluaciones Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad
Evaluacién del curso R3 segtin RESOLUCION 2018 V 0.1 3
Fecha de Evaluacién
27/05/2022
Cuantitativa Calificacion Cualitativa
5 POSITIVA - SUFICIENTE b
Evaluaciones anuales
F.Eval curso Calificacién Causa Eval. Negativa iRepite? F.Reev Calf. Reev Accién
27/05/2022 R3
27/05/2021 R2 POSITIVA - EXCELENTE - 10

llustracion 4.1-3 consulta de evaluaciones

Ultima evaluacién: en la primera seccion se vera la fecha y seindica la calificacion de la evaluacion, si
presenta. Si el resultado es negativo, se visualiza la causa. Si la causa es recuperable, se indica si
repite curso.

Evaluaciones anuales: se muestra una tabla con la informacion de las evaluaciones que ha tenido el
residente en los cursos anteriores.

® Rotaciones Externas: permite consultar las rotaciones del residente. Si el residente ha tenido
rotaciones, se mostrara una tabla con los datos mas representativos.
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B I’\!AeEg?sfro de Especialistas en Formacion y Areas de Capacitacién Especifica o @ Uti:no ;c.c:ss-o;)17J9;2023 12:51
& Descargas Solicitudes
Residente, &, i =l il iy &
Informacién General Evaluaciones Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad
Lista de Rotaciones ?
Unidad Docente Fecha Inicio Fecha Fin Estado
PRUEBAS GAC 04/09/2023 20/09/2023 SOLICITADO

llustracion 4.1-4 consulta de rotaciones externas

Traslados: esta opcién permite consultar los traslados del residente. Si el residente ha tenido
traslados, se mostrara una tabla con los datos mas representativos.

& | Descargas  Solicitudes

Residente, m- m = e mem

Informacién General  Evaluaciones  Rotaciones Externas  Traslados  Convalidaciones  Cambios de Especialidad

Lista de Traslados ?
Unidad Docente Origen Unidad Docente Destino Fecha de Traslado Fecha de Resolucion

UDALAR PRUEBAS GAC 12/09/2023

llustracion 4.1-5 consulta de traslados

Convalidaciones: esta opcion permite consultar los traslados del residente. Si el residente ha tenido
traslados, se mostrara una tabla con los datos mas representativos. Permite descargar la solicitud en
formato PDF y el acuse de recibo del registro telematico (si esta fue solicitada por el residente).

METIS ) e
Registro de Especialistas en Formacion y Areas de Capacitacion Especifica Utimo acceso 01/09/2023 10:07
& | Descargas  Solicitudes
Residente, & == -

Informacion General  Evaluaciones  RotacionesExternas  Traslados  Convalidaciones  Cambios de Especialidad

Lista de Convalidaciones solicitados ?
Nimero Solicitud

Fecha Solicitud Fecha Resolucién Estado Cursos Solicitados CursoSiguiente  Fecha Recurso EstadoRecurso  Expediente Electrénica  Accién

30/08/2023 SOLICITADO 1 75/2023 B {b.i

llustracion 4.1-6 consulta de convalidaciones

Cambios de Especialidad: esta opcion permite consultar los traslados del residente. Si el residente
ha tenido traslados, se mostrara una tabla con los datos mas representativos. Permite descargar la
solicitud en formato PDF y el acuse de recibo del registro telematico (si esta fue solicitada por el
residente).

T
Utimo acceso 01/09/2(

& Descargas Solicitudes
Residente, -_ y
Informacién General Evaluaciones Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad
Lista de cambios de especialidad ?
Fecha Solicitud Fecha Resolucién Estado Unidad Docente Destino Especialidad Destino Fecha Recurso Estado Recurso Nimero Expediente Solicitud Electrénica
30/08/2023 SOLICITADO H. UNIVERSITARIO LA PAZ RADIOFARMACIA 57/2023 ’{b-‘g
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llustracion 4.1-7 consulta de cambios de especialidad

Si el residente se encuentra en situacién de histérico no tendra acceso a esta pantalla.

4.2 Descargas (estado solicitudes)

En esta pagina se muestra la situacion en la que se encuentran las solicitudes realizadas en el
apartado “Solicitudes” solo para los residentes, y en el caso de tener un archivo adjunto la
solicitud, da la posibilidad de descargarlo.

Especialistas en Formacidn y Areas de Capacitacién Especifica

Descargas
mmmmm ae solicitud Fecha Solicitud Nombre Estado Aecién

zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

llustracion 4.2-1 Solicitud en estado “solicitado”

Si el estado de la solicitud es “de negado” iUnicamente permitira mostrar el motivo del rechazo.

; %é SRR B I’;AeEg-li-lsfm de Especialistas en Formacion y Areas de Capacitacién Especifica o @ ;t-lr:m] ;cc:so 08./(.)9/2023 12:17
Descargas Solicitudes
Descargas
Numero de Solicitud Fecha Solicitud Nombre Estado Accién
2023090734525 07/09/2023 SOLICITUD CERTIFICADOS DE FORMACION DENEGADO "

llustracion 4.2-2 Solicitud en estado “denegada”

Si el estado es “concedido” permitira descargar el documento asociado.

. PR— VIETIS : .-
s egistro de Especialistas en Formacién y Areas de Capacitacién Especifica Utimo acceso 13/09/2023 16:15
b SR it de Expeciai A SRS —

Descargas | Solicitudes

Descargas
Numero de Solicitud Fecha Solicitud Nombre Estado Accién
2023091334612 13/09/2023 SOLICITUD CERTIFICADOS DE FORMACION 'CONCEDIDO

&é

llustracion 4.2-3 Solicitud en estado “concedida”

Si el residente dispone de Titulo/diploma generado se le mostrara un botén para su descarga.
Solo sera posible descargar la titulacidon de la ultima residencia a través del botén “Descargar
Titulo/Diploma”.
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JUAN A
Utimo acceso 14/09/2023 07:53

Descargas | Solicitudes

Descargas

Numero de Solicitud Fecha Solicitud Nombre Estado Accién

2023091334612 13/09/2023 SOLICITUD CERTIFICADOS DE FORMACION CONCEDIDO

Descargar Titulo/Diploma

llustracion 4.2-4 descargar titulo/diploma

Si el residente tiene informado correctamente el correo electrénico en la pestafia de “informacion
general”, se le informara via mail que tiene documentacién para descargar desde la pestafia de
“descargas” de METIS en el momento que esté disponible.

4.3 Solicitudes

Esta pagina muestra las diferentes solicitudes que se pueden realizar a la Subdireccion General
de Ordenacion Profesional.

Dependiendo si el residente se encuentra en formacion o ya la ha finalizado, se veran unas
solicitudes u otras.

llustracioén 10.3-1 solicitudes

Existen dos apartados dentro del formulario:
Generar solicitud (en suspension de contrato no se puede solicitar):

e Solicitud de Certificado de Formacion: se realizala solicitud del certificado de la Formacion
realizada hasta la fecha. Este Certificado suele solicitarse y conceder al finalizar el periodo de
formacion.
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Solicitudes de certificado de formacion disponibles 9 X

Residencia 01/09/2023 - 30/08/2027

Via de Ingreso Titulo de acceso Especialidad Titulo Universitario

PRUEBA SELECTIVA BIOLOGIA BIOQUIMICA CLINICA LICENCIATURA/GRADO EN CC
BIOLOGICAS

Unidad Docente Curso Actual Estado

UDALAR R2 EN FORMACION

Calificaciones

Curso Calificacion Curso Calificacién

R1 POSITIVA - 5 - SUFICIENTE R2

Generar Certificado

llustracién 4.3-2 generar solicitud de certificado

Solicitud de certificado de formacion e

Se va a proceder a realizar la solicitud del certificado de formacién realizado entre las siguientes fechas: 01/09/2023 - 30/08/2027
El documento que se generara incluira las calificaciones que haya conseguido en su periodo de residencia.

llustracion 4.3-3 confirmar peticion

Solicitud de certificado de formacion

Se ha solicitado con éxito el Certificado de Formacién de los afios de residencia realizados por comprendidos entre 01/09/2023 - 30/08/2027.
Eln® de solicitud asignado es 2023090134510.
En las proximas fechas se le informara via e-mail de los cambios que se produzcan en sus solicitud.

llustracion 4.3-4 solicitud generada

Solo es posible solicitar una vez este certificado, al volver a generarlo mostrara la pantalla con la
solicitud y la fecha en la que se solicito.
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Solicitudes de certificado de formacion disponibles 0

Residencia 01/09/2023 - 30/08/2027

Via de Ingreso Titulo de acceso Especialidad Titulo Universitario

PRUEBA SELECTIVA BIOLOGIA BIOQUIMICA CLINICA LICENCIATURA/GRADO EN CC
BIOLOGICAS

Unidad Docente Curso Actual Estado

UD ALAR R2 EN FORMACION

Calificaciones

Curso Calificacion Curso Calificacion

R1 POSITIVA -5 - SUFICIENTE R2

Solicitud Realizada con fecha 01/09/2023

\inlhiar
llustracion 4.3-5 solicitud emitida
Descarga de modelos de solicitudes:

Este apartado solo estara disponible para residentes en formacion, si el residente se encuentra
en evaluacion final o ha finalizado su residencia no tendra habilitado este apartado.

e Solicitud de Certificado: descarga la solicitud (PDF) de Certificado donde el residente debera
cumplimentar la informacion que se desea certificar.

e Solicitud de Reconocimiento de Periodos Formativos Previos (convalidaciones METIS):
se presenta una pantalla para indicar el nimero de cursos que se desea solicitar que se convaliden.

Convalidaciones e

Numero de Cursos solicitados | | X -

Volver Enviar Imprimir

llustracioén 4.3-6 indicar nuimero de cursos a convalidar

Podemos regresar a la pantalla anterior, con el botén “volver”, imprimir, genera el documento de la
convalidacion (es necesario informar el nUmero de cursos para realizar la accion) o enviar.

Si pulsamos en el botdn de “enviar” se comunicara la solicitud al registro telematico y se firma
digitalmente.
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Registro Telematico e

JATENCION! se ha detectado que, debido a su configuracién, no se puede realizar la firma digital mediante el proceso estandar, siendo ésta necesaria para realizar la
solicitud telematica. Usted puede:

-Volver a intentar firmar nuevamente cumpliendo los requisitos para la firma digital mediante el procedimiento estandar. Puede consultar los requisitos en el

siguiente enlace Requisitos firma digital.

-Realizar el procedimiento alternativo usado en el programa AutoFirma. Para ello serd necesario que cumpla los requisitos indicados en Requisitos firma digital con
AutoFirma. Si no cumple estos requisitos, instale el programa AutoFirma y una vez instalado correctamente, repita el proceso. Si cumple los requisitos, puede
continuar pulsando el botén Firmar. Usted no tendra que interactuar con el programa AutoFirma, sin embargo, es posible que su navegador le muestre un didlogo
indicando que abrira un en lace mediante la aplicacién AutoFirma que debera confirmar

Firmar

llustracion 4.3-7 envié al registro telemdtico

Respuesta del Registro Telematico e

Fecha de Registro 01/09/2023

Asunto Solicitud 20230901133108

Oficina REGISTRO ELECTRONICO (999)

Num. Oficina REGAGE23e00000418478

Num. Registro General REGAGE23e00000418478

Descripcion Lainsercion en el Registro se ha realizado correctamente. Estado de Registro: Completo

Volver Descargar Acuse

llustracion 4.3-8 respuesta del registro telematico

Una vez generada el residente podra consultarla desde la pestafa “convalidaciones” de la pantalla de
inicio.

Si existe ya una solicitud de convalidacion vigente no se podra emitir nueva solicitud, mostrara el
siguiente mensaje:

Listado de Curses

Existe una solicitud en estado Instruccidon para esta formacidn. Para modificaciones o

cancelaciones debe ponerse en contacto con el Ministerio de Sanidad

llustracion 4.3-9 respuesta del registro telematico

Solicitud de Prorroga por Incorporacion: descarga de la solicitud (PDF) de periodo de prérroga.
Solicitud de Cambio de Especialidad: se presenta una pantalla para seleccionar la especialidad a la
que se desea cambiar.
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Cambios de Especialidad 9 X
Seleccion de Especialidad Especialidad ANALISIS CLINICOS X

Volver Enviar Imprimir

llustracion 4.3-10 envié al registro telematico

Esta solicitud también se envia al registro telematico y se firma digitalmente.

Una vez generada el residente podra consultarla desde la pestafia “cambios de especialidad” de la
pantalla de inicio.

B I e e METIS . b Lo
4 B E A l Registro de Especialistas en Formacién y Areas de Capacitacién Especifica Utimo acceso 01/09/2023 13:32
& Descargas Solicitudes
4
Residente, /il B ASims sl i) 4
Informacién General Evaluaciones Rotaciones Externas Traslados Convalidaciones Cambios de Especialidad
Lista de cambios de especialidad ?
Fecha Fecha Fecha Estado Nidmero Solicitud
Solicitud Resolucién Estado Unidad Docente Destino Especialidad Destino Recurso Recurso Expediente Electrénica
01/09/2023 SOLICITADO  UD ALAR ANALISIS CLINICOS 59/2023 B X

llustracion 4.3-11 solicitud de cambio de especialidad

e Solicitud de Prueba Final ante la Comisién Nacional por evaluacion positiva: descarga de la
solicitud (PDF) para realizar una prueba final ante la Comision de Docencia, para revisar y mejorar la

calificacion de dicha evaluacion.

e Solicitud de Prueba Final ante la Comisién Nacional por evaluacién negativa: descarga de la
solicitud (PDF) para realizar una prueba final ante la Comision de Docencia, para revisar y mejorar la
calificacion de dicha evaluacion.

4.4 Via extraordinaria

Este apartado se mostrara solo si el alumno ha sido importado por via extraordinaria (accesos
extraordinaria, extranjeros y alumnos antiguos) por el Ministerio de Sanidad. Para estos casos,
se mostraran los diferentes datos cargados en la importacion.

o METIS ) EIDAS EIDAS
Sl Registro de Especialistas en Formacion y Areas de Capacitacion Especifica Utimo a

NIF/NIE/ Pasaporte Nombre Apellido 1 Apelido2
0099999999R eidas eidas eidas
seo  Nadona lidad Fecha Nacimiento Email

Hombre ESPARIA 03/04/1984

Via de ngreso NormadeAcceso Provincia UD
6n transitoria primera 1-a del
689/2021, de 3 de agosto

Via Excepcional Dispos
Real De

FechaApto Fecha Fin Especialidad Titulacién
13/10/2021 ANALISIS CLINICOS MEDICINA

llustracién 4.4-1 acceso via extraordinario titulo sin generar
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Ademas, en caso de estar disponible el titulo, se habilitara un botdn que permita su descarga.

13102021 ANALISIS CLINICOS MEDICINA

llustracién 4.4-2 acceso via extraordinaria con titulo generado

Si el profesional tiene el correo electronico informado una vez que se genere el titulo emitido por
via extraordinaria recibira un mail para informarle de ello.

ma. 12/03/2024 13:53
fse-noresponder
METIS - Autorizacidn de titulo por via extracrdinaria

Para Equipo de desarrollo de aplicaciones de FSE

L ¥ GOBIERNO MINISTERIC
o Q DEEPANA  DE SANIDAD CONSUMO
.- - ¥ BIENESTAR SOCIAL

Se ha autorizado el titulo por via extraordinaria con n° de titulo I11 . Para poder ver esta informacion, debe acceder a la aplicacién METIS v dirigirse al rea de Via Extraordinaria.

Este correo ha sido generade automaticamente por la aplicacién. Por favor no responda al buzon de correo desde el gue se le ha enviado.

llustracion 4.4-3 email informativo - titulo disponible
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5 Guia de solucién de problemas

5.1 Listado de preguntas frecuentes

PREGUNTA RESPUESTA

5.2 Solucion a los errores encontrados

CODIGO DE ERROR DESCRIPCION DE LA SOLUCION

5.3 Asistencia y reportes de incidencias

Las incidencias del sistema METIS se gestionaran a través del CAU-SERVICIOS (cau-
servicios@sanidad.gob.es).

5.4 Anexos

No aplica.
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